
 

WERDEN SIE TEIL UNSERER ZUKUNFT. 
Als Einkaufssachbearbeiter/-in (m/w/d). 
 

Bringen Sie Ihre Kompetenz optimal zur Entfaltung. Verbinden Sie die teamorientierte Kultur und die 

vielfältigen Gestaltungsmöglichkeiten eines Mittelständlers mit den spannenden Herausforderungen 

und Weiterbildungsmöglichkeiten, dem internationalen Umfeld und der attraktiven Vergütung eines 

weltweit wachsenden Unternehmens. 

 

Wir suchen Sie ab sofort zur Verstärkung unseres Teams in Klaus.  

Ihre Aufgaben sind: 

• Erstellung und Versendung von Anfragen 

• Durchführung von Bestellabwicklungsprozessen 

• Angebotseinholung 

• Erstellung und Auswertung von diversen Analysen und Reporten (MS Office) 

• Rechnungsprüfung 

• Managen von Daten (Material Set-up, Lieferanten Set-up, SAP Stammdatenpflege) und Follow-
Up, Tracking von Vorgängen 

• allgemeiner Schriftverkehr 
 

Das sollten Sie mitbringen: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  

• Gute SAP und MS Office Kenntnisse 

• Fundierte und anwendungsbereite Fachkenntnisse im Einkauf 

• Selbständige, systematische Arbeitsweise und Nachhaltigkeit bei der Abwicklung von 
Bestellvorgängen 

• Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Durchsetzungsvermögen 

• Fließendes Deutsch und Englisch 
 

Bitte bewerben Sie sich mit Ihren vollständigen Bewerbungsunterlagen über unser Karrieretool – 

Bei Rückfragen steht Ihnen Frau Birgit Dietrich zur Verfügung. 

https://jobs.carcoustics.com/go/Alle-Jobs/3000101/
mailto:bdietrich@carcoustics.com

