
Zu Ihren Aufgaben zählen dabei insbesondere:

• Aktive Unterstützung im gesamten Recruiting Prozess (Bewerbermanagement etc.)
• Gesamte Personaladministration (Personalverwaltung, Zeiterfassung, Zusammenarbeit mit Behörden etc.)
• Projektabwicklung im Bereich Personal
• Office Management

Wir sind ein Familienunternehmen mit innovativen Systemlösungen zur Bad-
sanierung. Das gesamte Team von viterma begeistert durch hohe Kunden-
orientierung und ein gelebtes familiäres und professionelles Miteinander.

Um das Erfolgskonzept weiter ausbauen zu können,
suchen wir für unseren Standort in Au/Schweiz eine
hochmotivierte und engagierte Persönlichkeit als:

VOLLZEIT – AB SOFORT

BUCHHALTER/IN

Sollten Sie Interesse haben uns zu unterstützen, schicken Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen
(Motivationsschreiben mit Lebenslauf und Arbeitszeugnisse) unter Angabe der Kennziffer BH-LJ an:

viterma AG z.H. Sarah Sodar | bewerbung@viterma.com | Wieslistrasse 7 | CH-9434 Au

Ihre Aufgaben
    Vorbereitende Finanzbuchhaltung für die viterma AG
    Abwicklung des Zahlungsverkehrs und des EDV 
    unterstützten Mahnwesens
    Provisions- und Weiterverrechnungen intern
    Kontrolle und Führung der Kassa
    Unterstützung im Controlling/Reporting

Sie bringen mit
    Kaufmännische Grundausbildung mit Zusatzaus-
    bildung im Bereich Finanzbuchhaltung
    Mehrjährige Erfahrung in einer ähnlichen Funktion
    Exakte, strukturierte und selbständige Arbeitsweise
    Rasche Auffassungsgabe und hohe Flexibilität
    Engagiert und offen gegenüber Neuerungen
    Ausgezeichnete PC-Kenntnisse (Office, Outlook, BMD)

Wir bieten Ihnen die Möglichkeit in unserem schnell 
wachsenden Unternehmen die abteilungsübergreifende 
Finanzbuchhaltung weiter auszubauen und in einem 
kleinen Team mit angenehmem Arbeitsklima eine neue 
eigenverantwortliche Herausforderung anzugehen. Die 
Möglichkeit zur persönlichen Weiterentwicklung bieten
wir Ihnen gerne an.


