
O�ce MitarbeiterIn  

Ihr Pro�l
• Kommunikative und o�ene Persönlichkeit (gegenüber Kunden und Mitarbeitern)
• Teamfähigkeit und Kreativität am Arbeitsplatz 
• Abgeschlossene Ausbildung als Bürokau�rau/mann/abgeschlossene HAK/HAS
• Organisierte und übersichtliche Arbeitsweise

Ihre Aufgaben
• Mit unseren Kunden korrespondieren
• Kundenbetreuung und Kundenberatung
• Betreuung des O�ce, organisatorisch und administrative Tätigkeiten

Unser Angebot
• Langfristige Perspektive in einem zukunftsfähigen Unternehmen mit angenehmem Betriebsklima
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten an einem modernen Arbeitsplatz
• Ein erfahrenes, dynamisches und engagiertes Team an ihrer Seite

Interessiert?

 

Wir wenden uns an motivierte Persönlichkeiten mit sehr gutem Auftreten. 

HRM Personal Institut GmbH
Epona-Straße 5 | 6900 Bregenz

Petra Cimarolli Tel.: +43 557443201-14 o�ce@hrm-institut.at

Mit unserer regionalen Präsenz vom Ländle bis nach Wien fungieren wir als Schnittstelle zwischen
Arbeitgebern und Bewerber*innen. Durch unsere kontinuierliche Weiterentwicklung und unser stetiges

Wachstum sind wir auf der Suche nach einem neuen Mitglied in unserem Team.

m/w/d
Standort Bregenz

Als nationales Medienunternehmen sind wir der führende Anbieter regionaler Jobplattformen in Österreich.


