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Als Stadtverwaltung gestalten und begleiten wir die Entwicklung von Feldkirch. Unser Selbstverständnis in dieser 
Aufgabe ist das eines modernen Dienstleistungsunternehmens für die 39.000 Bürgerinnen und Bürger in unserer 
Stadt. Zu unseren Aufgaben zählt unter anderem die Bereitstellung einer bedarfsgerechten Kinderbetreuung in den 
Städtischen Einrichtungen. Wir suchen für unseren Sommerkindergarten von 10. Juli bis einschließlich 1. 
September 2023 eine administrative Leitung mit einem Beschäftigungsausmaß 100 %.  
 
Ihre Aufgaben 

 Übernahme der administrativen Leitung für den Sommerkindergarten  
 Personalverwaltung  
 Mittagessen bestellen, Einkäufe und Besorgungen  
 Kommunikation mit Eltern 
 Enge Zusammenarbeit mit der Pädagogischen Leitung und mit der Fachabteilung  
 ggf. Mithilfe bei der Betreuung der Kinder im Alter von 3 bis 6 Jahren  

 
Ihre Kompetenzen 

 Sie verfügen bestenfalls über eine abgeschlossene Ausbildung in der Verwaltung mit mehrjähriger 
Berufserfahrung oder Matura (Vorzugsweise HLW oder HAK). Eine pädagogische 
Ausbildung/Qualifikation (BAKIP/BAfEP, PH, Studium etc.) ist von Vorteil! 

 Sie arbeiten eigenverantwortlich und engagiert. 
 Sie bringen gute EDV-Kenntnisse (Office) mit. 
 Teamfähigkeit, Einfühlungsvermögen, Flexibilität sowie ein hohes Maß an organisatorischen, 

kommunikativen sowie sozialen Kompetenzen zeichnen Ihre Arbeitsweise aus.   
 Motivation und Freude, sich auf ein verantwortungsvolles Arbeitsfeld einzulassen, ergänzen Ihr 

Selbstverständnis.  
 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit und die Mitarbeit in einem engagierten 
Team. Die Entlohnung erfolgt gemäß den Bestimmungen des Gemeindeangestelltengesetzes. Eine Aufteilung des 
Zeitraums bzw. des Beschäftigungsausmaßes auf zwei Personen ist möglich! 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Bei Fragen steht Ihnen Frau Elisa Köck BA (Tel. +43 5522 304-1264) gerne zur Verfügung. Wir freuen uns über 
Ihre Bewerbung über unser Bewerberportal. 
 
 

 
ADMINISTRATIVE LEITUNG 
SOMMERKINDERGARTEN 

https://formulare.vorarlberg.gv.at/formularserver/user/formular.aspx?path=(feldkirch3)&pid=77c9c437a63f448da81156abcd63e0ed&pn=B392d6ae6465a477badc011d8f6a28574&data=%3cpar%3e%3coe%3e%3c/oe%3e%3cstelle%3eADMINISTRATIVE%20LEITUNG%20SOMMERKINDERGARTEN%3c/stelle%3e%3c/par%3e

