
  

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) für den 
Melde-, Versicherungs- und 
Beitragsbereich 
Fachbereich Versicherungsservice 
 
Die Österreichische Gesundheitskasse (ÖGK) bietet ihren 7,4 
Millionen Versicherten eine hervorragende Versorgung und 
umfassenden Service vom Bodensee bis zum Neusiedler See. 
Die über 12.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind in 
unterschiedlichen Berufen an zahlreichen Standorten tätig. 
 
Wir suchen ab sofort Verstärkung für unser Team in Dornbirn! 
 
Welche Aufgaben erwarten Sie bei uns? 
• Neuanlage und Verwaltung von Versichertenstammdaten 
• Vergabe von Versicherungsnummern 
• Durchführung von Identitätsprüfungen 
• Erstellung von Versicherungsdatenauszügen 
• Administrative Aufgaben im Zusammenhang mit der 

Gemeinsamen Prüfung lohnabhängiger Abgaben und 
Beiträge, internationalen Bescheinigungen, Erstattung von 
Beiträgen und Dienstgebermeldungen 

 
Was erwarten wir von Ihnen? 
• Matura, kaufmännische Ausbildung oder Berufserfahrung in 

der Sachbearbeitung 
• gute PC- und MS-Office-Kenntnisse 
• gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 
• sicheres, freundliches Auftreten und gute Umgangsformen 
• schnelle Auffassungsgabe 
• Fähigkeit zu selbständigem, genauem und 

eigenverantwortlichen Arbeiten 
• Teamfähigkeit und Motivation 
• Bereitschaft zur Weiterbildung 

 
Unser Angebot:  
• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit 

langfristiger Perspektive 
• Sehr gute Zusammenarbeit österreichweiter Teams, die 

wertvolle Beiträge zur Weiterentwicklung der ÖGK leisten 
• Vielfältige Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
 
 
 

Zeitraum: ab sofort 
Stunden: 40 Wochenstunden 

Das Mindestgehalt beträgt nach 
erfolgreicher Einschulungszeit 

2.380,40 Euro brutto monatlich,  
14 Mal jährlich (DO.A, Gehalts-

gruppe C, Dienstklasse II, 
Bezugsstufe 1).  

 
Eine höhere Entlohnung bei 

weiterer Anrechnung von  
Berufserfahrung ist möglich. 

 
 

Bitte senden Sie uns Ihre aussage-
kräftigen Bewerbungsunterlagen mit 

Lebenslauf, Foto und Zeugnissen 
unter Nennung des Betreffs 

„FB41-19-PA-2022-1041“ bis 
längstens 13.12.2022 per E-Mail an: 

 
bewerbungen@oegk.at 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 
 
 

Dornbirn 
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