Wir suchen Sie als

NOTARIATSASSISTENT:IN (M/W/D)

Unsere Notariatskanzlei in Bregenz bietet seit vielen Jahren individuelle und maRgeschneiderte Losungen
fur Rechtsfragen. Sicherheit, Kompetenz und Zuverlassigkeit zeichnen unsere Kanzlei aus. Wenn Sie auf der
Suche nach einer neuen spannenden Aufgabe sind und Lust haben, mit einem starken Team zusammen zu

arbeiten, dann freuen wir uns auf Ilhre Bewerbung.

lhre Aufgaben

Empfang der Klient:innen

Selbststandige Aktenbearbeitung

Allgemeine administrative und organisatorische
Sekretariatstatigkeiten

Was Sie mitbringen

HAK, HLW- oder AHS-Matura oder eine
abgeschlossene Lehre als Rechtskanzleiassistenz
|dealerweise Berufserfahrung in einem
vergleichbaren Bereich (Schulabganger:innen
sind ebenfalls willkommen)

Sehr gute Rechtschreib- und MS-Office
Kenntnisse

Ein gepflegtes Auftreten und hofliche
Umgangsformen

Eine kommunikative Art und selbststandige
Arbeitsweise

Teamgeist

Was wir lhnen bieten

e FEinelangfristige und sichere Anstellung

e Einestrukturierte Einarbeitungsphase

o Weiterbildungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten

e Einjunges Team im Sekretariat, in dem es Spaf3
macht zu arbeiten

o Einausgezeichnetes kollegiales Arbeitsklima

o Einder Qualifikation entsprechendes Gehalt
(mindestens KV)

Wir freuen uns auf lhre
Bewerbung per Mail an:

office@notare-hsg.at

A-6900 Bregenz, Rathausstral3e 13
T: +43(0)5574/44311

E: office@notare-hsg.at

www.notare-hsg.at
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