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Stelleninserat Sachbearbeiter/in HR (Teilzeit 60%)

Herzlich willkommen im «Home of Customer Experience — wo dank unserem Team taglich
herausragende Kundenerlebnisse entsteheny.

Die MS DialogWorld GmbH aus Lauterach ist eine Tochtergesellschaft der DialogWorld AG
mit Standorten in St. Gallen, Dubendorf und Muttenz, welche in der Schweiz zu den
fUhrenden Anbietern im Customer Service zahlt. Wir erbringen mit Uber 440 Mitarbeitern
innovative und kundenorientierte Dienstleistungen im Kundendienst und Vertrieb und
arbeiten fur die BranchenfUhrer im Versandhandel, Mode & Nahrungsmittel bis hin zu
Tech-Firmen, Banken & Versicherungen.

JOBINHALT

FUr unseren Firmenstandort in Lauterach mit total ca. 65 Mitarbeitenden suchen wir ein
erfahrener und engagierter Sachbearbeiter/in Human Resources mit Herzblut. Als
kompetente Ansprechstelle beratest du FUuhrungskrafte und Mitarbeitende in allen
personalrelevanten Fragestellungen und stellst die reibungslose Umsetzung der HR-
Prozesse sicher.

Du arbeitest gerne in einem lebhaften, dynamischen Betrieb und schatzt es, auch
konzeptionell mitzuwirken.

DEINE TATIGKEITEN

e Du steuerst den gesamten Rekrutierungsprozess von A-Z

e Du bist professionelle Ansprechpartner/in fur die Linienvorgesetzten und
Mitarbeiter/innen

e Du beratst FUhrungskrafte in personellen Fragen und fuhrst Mitarbeitergesprache

e Weiterentwicklung der Mitarbeiter/innen

e Organisation von Kursen, Erkennen von Potential, Ausbildungsberatung

e Du arbeitest in spannenden HR-Projekten zur Weiterentwicklung des
Unternehmens mit

e Vorbereitungen der Gehaltsabrechnung und Ansprechpartner fur Mitarbeiter/innen
rund um die Lohnverrechnung

e Abstimmung mit externen Behorden (OGK, WKV, Lohnverrechner, etc.)

e Administrative Tatigkeiten der Zeiterfassung

e Ansprechpartner fUr das Mietobjekt

DEIN PROFIL
e Du bringst Erfahrung aus dem HR-Bereich mit
e Du verfugst Uber hohe Sozialkompetenz, bist empathisch, flexibel und integer
e Du bist eine kommunikative, kooperative und humorvolle Person
e Du bist eine proaktive, teamfahige Persdnlichkeit mit unternehmerischer Denk-
und Handlungsweise
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DEINE VORTEILE
Das MITEINANDER schreiben wir gross und zeichnen uns durch unser Motto
#WeDoCareAbout aus:

e Marktgerechtes Gehalt und Konditionen

e Teileines HR Teams mit Kollegen und Kolleginnen in der Schweiz

e Mehrstufige und grosse Organisationseinheit

e Eigenverantwortung und flache Hierarchien in inhabergefuhrter Unternehmung.

Du arbeitest selbststandig und auf Augenhodhe in einem dynamischen Umfeld

WERDE TEIL DER DIALOGWORLD

Bei uns kannst du dich entwickeln, mitgestalten und verwirklichen! Willst du in einer
dynamischen Arbeitsumgebung und einem erfahrenen Team die Erfolgsgeschichte der
DialogWorld mitgestalten? Bist es du, nach dem wir suchen? Dann bewirb dich gerne jetzt
- wir freuen uns Uber deine Bewerbung!

Gesetzlicher Hinweis: Das jahrliche KV-Mindestgehalt liegt bei Euro 43928,50. Das
tatsachliche Entgelt orientiert sich nach Qualifikation und Berufserfahrung.

Bewerbungen an: karin.klocker@dialogworld.at
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