PMO - Project Management Office (m/w/d)

fiir unser Headquarter in Biirs, Osterreich

- bedeutet eine vertrauensvolle und wertschatzende Zusammenarbeit - wir sind alle per Du

- beinhaltet finanzielle Sicherheit durch eine attraktive Vergiitung (Fixgehalt zuzliglich
variabler Anteil) Gber KV Mindestgehalt

- meint gemeinsam sich entwickeln - mit einem individuellen Onboarding-Programm und
Unterstiitzung bei deiner individuellen Weiterentwicklung

- ist eine moderne Arbeitswelt mit bestens ausgestatteten Arbeitsplatzen

- garantiert einen zukunftssicheren Arbeitsplatz - Bei Getzner Werkstoffe bist Du Teil eines
erfolgreichen Familienunternehmens mit Zukunftsperspektiven

Planung, Steuerung und kontinuierliche Entwicklung des Projektmanagement Standards

und zentrale Drehscheibe zu allen unternehmensrelevanten Planungs- und

Steuerungsprozessen. Dies beinhaltet:

- Darstellung und Monitoring von Projektabldufen und -ergebnissen

- Operative Unterstiitzung des Projektmanagers bei tdglichen Projektaktivitaten

- Uberpriifung und Sicherstellung der Einhaltung von Projektzeitpldnen und der
Planungsqualitat

- Erstellung von Statusberichten zu Projektaktvitaten und Projektfortschritten

- Konsolidierung und Bereitstellung des Projektstatus als Entscheidungsgrundlage fir
Steering Commitee-Meetings sowie Aufsichtsratssitzungen

- Erstellung von Anleitungen zur effizienten Anwendung von Projektmanagement-
Methoden (z.B. Vorlagen, Checklisten etc.)

- Sicherstellung der transparenten Kommunikation von Projektzielen und -zeitpldnen

- Enge Abstimmung mit internen und externen Projektleitern

-legen Wert auf eine kaufmannische Ausbildung und idealerweise eine Aus-/Weiterbildung
im Bereich Projektmanagement

- setzen langjdhrige Erfahrung im Rahmen grofer und komplexer Projekte voraus

- erwarten sehr gute Kenntnisse tber Projektmanagement-Methoden und Anwendung von
Tools (MS Project, MS Share Point)

- suchen eine Person, welche komplexe Sachverhalte zielgruppengerecht aufbereiten und
kommunizieren kann

- sehen sehr gute konzeptionelle Fahigkeiten sowie eine strukturierte und analytische
Arbeitsweise von Vorteil

-wilinschen uns einen professionellen Kommunikationsstil

- erwarten ausgezeichnete Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse schriftlich und
mundlich

Getzner Werkstoffe GmbH
Human Resources, Frau Novka Richter

Herrenau 5, 6706 Biirs, Osterreich et Z n e r
T +43-5552-201-0, Novka.Richter@getzner.com

engineering a quiet future



mailto:Novka.Richter@getzner.com
https://www.getzner.com
https://www.getzner.com

	PMO - Project Management Office (m/w/d)

