
 
 

 
 
 
 
 
 

Gemeinde Andelsbuch 
 

Wir suchen zum baldmöglichsten Eintritt eine/n engagierte/n 
 
 
 

Mitarbeiter/In für das Finanz- und Rechnungswesen 
(Beschäftigungsausmaß ca. 70%) 

 
 
 

Wenn Sie gerne selbständig und eigenverantwortlich arbeiten und eine Leidenschaft für Zahlen und 
Genauigkeit mitbringen sind Sie bei uns richtig. 
 
Folgende Aufgaben sind Schwerpunkt dieser Position: 

• Vorschreibung von Steuern, Abgaben und Gebühren 

• Verwaltung der Betriebsakten 

• Mahnwesen 

• Erstellung von Statistiken und Berichten 

• Mitarbeit bei der Erstellung des Voranschlages 

• Abwicklung Förderungen 

• Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten 
 
Eine kaufmännische Ausbildung (HASCH, HAK) und gute EDV-Kenntnisse sind Voraussetzung. 
Berufserfahrung ist von Vorteil. Unser Angebot richtet sich auch an Wiedereinsteigerinnen. 
 
Die Entlohnung erfolgt nach dem Gemeindeangestelltengesetz. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Die Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an  
die Gemeinde Andelsbuch, z.H.: Hr. Bgm. Bernhard Kleber, Hof 351 6866 Andelsbuch 
Mail: buergermeister@andelsbuch.cnv.at 
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