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Bei unserem Kunden handelt es sich um ein Ingenieurbüro mit zwei angeschlossenen operativ
tätigen Betrieben mit Sitz in Feldkirch. Zur Abwicklung der kaufmännischen Agenden suchen
wir eine zahlenaffine Teilzeitmitarbeiterin bzw. auch Wiedereinsteigerin.

 IHR TÄTIGKEITSBEREICH

 INFORMATIONEN UND KONTAKT

Sie möchten in einem kleinen, feinen Unternehmen eine Allroundfunktion übernehmen? Dann freuen 
sich Helmut Sepp und Karoline Huber über die Zusendung Ihrer Unterlagen. Erstauskünfte werden 
gerne auch telefonisch erteilt. huber@die-personalberater.at oder 05572 890154 - Ref. 5022

Buchhaltung - Fakturierung - Lohnverrechnung
50 - 70% Beschäftigung

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Kenntnisse bzw. Praxis aus der Buchhaltung
• guter Umgang mit MS-Office-Programmen
• exakte, sehr eigenständige Arbeitsweise
• Flexibilität, Zahlenaffinität
• Blick fürs Wesentliche, Zuverlässigkeit

»

» »
• Durchführung einfacher Buchhaltungsauf-

gaben inkl. Lohnverrechnung für eine Hand-
voll Mitarbeiter:innen (Zeiterfassung etc.)

• Überwachung der Steuertermine 
• Fakturierung, Büroorganisation
• Unterstützung der Unternehmensleitung

 IHR PROFIL
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