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Das Mindestgehalt orientiert sich am aktuellen Kollektivvertrag im Eisen- und 
Metallverarbeitenden Gewerbe. Die Entlohnung erfolgt je nach fachlicher 

Qualifikation, Ausbildung und Erfahrung über dem Kollektivvertrag. 

 

 

WIR BIETEN 

 › langfristige Beschäftigung in einem erfolgreichen,  
 zukunftsorientierten, heimischen Unternehmen   
› familiäres Betriebsklima  
› ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld 

Graf Elektronik GmbH ist mit über 200 Mitarbeitern als Dienstleister 
im Bereich der Entwicklung und Fertigung von Elektronikbaugruppen 
Marktführer in der Region. Wir expandieren und suchen: 

SACHBEARBEITER:IN IM FRONTOFFICE TEILZEIT 65 – 100% 

AUFGABENGEBIET
› Telefonkontakt zu Kunden und 

Lieferanten 
› Rechnungskontrolle, 

Mahnwesen 
› Vorarbeiten für Buchhaltung 

und Personalabteilung 
› Allgemeine Verwaltungs- und 

Organisationstätigkeiten 
 

QUALIFIKATIONEN 
› kaufmännische Ausbildung 

mit einschlägiger Berufspraxis 
› Genauigkeit und 

Verantwortungsbewusstsein 
in der Arbeitsweise 

› Kommunikative Persönlichkeit 
mit Freude am selbständigen 
Arbeiten im Team 

 


