
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Backoffice | Service Support (m/w/d) 

BENEFITS & GOODIES – Safe future? Yes! 

 Umfangreiche Einschulung & hilfsbereite Teamkollegen – bei uns wirst du nicht ins kalte Wasser geworfen! 
 Sehr flexible Arbeitszeiten – Möglichkeiten für Telearbeit (Homeoffice) 
 Attraktive Benefits (Betriebliche Gesundheitsförderung, diverse Sonderkonditionen, Betriebsausflüge sowie 

freiwillige betriebliche Altersvorsorge und Fahrkostenvergütung, etc.) 
 Bei uns hast du Freiraum für innovative Ideen und kannst diese auch aktiv mit einbringen 
 TEAMSPIRIT wird bei uns groß geschrieben – werde Teil des großartigen Teams! 

 

DAILY BUSINESS      MUST HAVES 
Boring tasks? No!      Best profile? Yes! 
 

- Sicherstellung der nationalen und 
internationalen Versandleistungen für 
unsere Kunden 

- Erfassung, Prüfung und Freigabe von 
Bestellungen 

- Auftragsberarbeitung (Erfassung und 
Koordination der Aufträge und 
Überwachung der Terminkette) 

- Erstellung der Sendungspapiere und 
Beauftragung der Dienstleister 

- Rechnungslegung und -kontrolle 
 

 Du hast eine kfm. Ausbildung erfolgreich 
abgeschlossen oder bereits fundierte 
Erfahrung in einem vergleichbaren 
Tätigkeitsfeld gesammelt 

 Du bist versiert im Umgang mit ERP-
Systemen, idealerweise Infor LNUI 

 Du bist ein flexibler Teamplayer, der stets 
den Überblick behält 

 

Willkommen bei IMA Schelling 
 

 

  

Wir sind mutig und innovativ, neugierig und kreativ, bodenständig und kundenfokussiert. 
Unsere Ideen und unser technisches Know-how spiegeln sich in einzigartigen Anlagenlösungen für unsere 

internationalen Kunden in der holz-, metall- und kunststoffbearbeitenden Industrie wider. 

IMA Schelling Austria GmbH 
Gebhard-Schwärzler-Straße 34 | 6858 Schwarzach 
Eva-Maria Meßmer | Human Resources | T +43 5572 396 - 564 
www.imaschelling.com 


