Wir bringen Sie vorwarts. K S W n

HSW | Rohrleitungsbau KSW | Service & Wartung KSW | Priifen
HSW | Elektroanlagenbau KSW | Facility Management HSW | Automatisierungstechnik
HSW | Heizung, Klima, Liiftung, Sanitar KSW | Eichen KSW | Konzeptionierung & Planung

Wir verstarken unser Team in Feldkirch'!

MITARBEIT FRONT OFFICE, EMPFANG (m/w/x)

550 Mitarbeiter
13 Standorte
4 Lander

1 Team

AUFGABEN

» Interne und externe Telefonvermittlung
» Empfang und Betreuung von Kunden & Geschaftspartnern
= Allgemeine administrative Aufgaben

(Korrespondenz, Ablage, usw.)

» Administrative Unterstltzung in der Fakturierung \
« Datenpflege (Korrespondenz, Ablage, usw.) ARBEITGEBER ALC
PROFIL

WIR SUCHEN DICH! TANK DIR

» Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung KARRIERE BEIM KSW TEAM!

» Erfahrungim Buro, als Telefonist/in o.d. von Vorteil

= Sicherheit im Umgang mit MS Office Bewerbung an:
»  Kommunikatives & freundliches Auftreten KSW Elektro- und Industrieanlagenbau GmbH
»  Genauigkeit und Selbstandigkeit Herr Filip Hochman
Studa 3a
WAS WIR BIETEN 6800 Feldkirch

= Wertschatzende Arbeitskultur

= Moglichkeit, etwas in unserem Unternehmen zu bewegen

» Eininteressantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
» Spezifische Schulungs- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

» Sicherheit eines zukunftsorientierten und erfolgreichen Das monatliche KV-Mindestgehalt betragt EUR
1.76910 brutto. Das tatsachliche Gehalt ist abhdngig
U_ntemehn’_]er?s von beruflicher Qualifikation und Erfahrung und ori-

» Eine langfristige Anstellung entiert sich am regionalen Arbeitsmarkt.

jobs@kswtech.at
www.kswtech.com
+43 5522 71848-0



