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Dein Kontakt

» Erfolgreich abgeschlossene
kaufmännische Ausbildung

» Selbstständige, strukturierte und
genaue Arbeitsweise

» Exzellente Organisations- und
Kommunikationsfähigkeiten

» Fit im Umgang mit gängigen
MS Office-Anwendungen

» Freude am Umgang mit Menschen

Folgendes bietest du

» Mitarbeit bei der Betreuung und
Pflege der bestehenden Programme

» Unterstüzung des Teams
» Empfang von Kunden, Bewerbern

und Besuchern
» Postbearbeitung (Ein- und Ausgang)
» Entgegennahme, Weiterleitung und

Bearbeitung von Anrufen und E-Mails
» Unterstützung bei der Vor- und

Nachbereitung von Meetings
» Allgemeine organisatorische und

administrative Aufgaben

Deine Aufgaben

Mögliche Benefits

Mindestlohn

€ 1.957,64 Brutto / pro Monat € 2.500,00

» Festanstellung mit abwechslungsreichen
Aufgaben

» Kollegiales und mitarbeiterorientiertes Um-
feld

» Eigenverantwortliches Arbeiten in einem
erfolgreichem Team

» Verschiedene Weiterbildungsangebote
» Persönliche Entwicklungsperspektiven
» Gratis Obst und Getränke
» Essenszuschuss

TEAM-ASSISTENZ (m/w)

APS ist zuverlässiger Partner Vorarlberger Unternehmen.  APS ist zuverlässiger Partner Vorarlberger Unternehmen.  
Wir besetzen Arbeitsplätze mit passenden Persönlichkeiten in Götzis.Wir besetzen Arbeitsplätze mit passenden Persönlichkeiten in Götzis.

Bist du auf der Suche nach Veränderung und möchtest neue Aspekte deines Berufes kennenlernen? MöchtestBist du auf der Suche nach Veränderung und möchtest neue Aspekte deines Berufes kennenlernen? Möchtest
du dich auf einen starken Partner verlassen, der dir die Suche nach einem passenden Job erleichtert?du dich auf einen starken Partner verlassen, der dir die Suche nach einem passenden Job erleichtert?
Dann bist du bei uns genau richtig!Dann bist du bei uns genau richtig!


