
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
für das Bürgerbüro 
Ihre Hauptaufgaben: 
• Meldeangelegenheiten: An-, Ab- und Ummeldungen, Erteilung von Meldeauskünften,  

Bescheinigungen, Führungszeugnisse etc. 

• Ausstellung von hoheitlichen Dokumenten wie Pässe, Personalausweise u.a. 

• Mitarbeit bei Wahlen 
• Bürgerkontakt in einem modernen, serviceorientierten Kundenbereich mit  

hoher Dienstleistungsqualität 
 
 
Ihr Profil: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, 

den Beschäftigtenlehrgang I oder mehrjährige Berufserfahrung im öffentlichen Dienst. Sie 
können sich auch bewerben mit einer erfolgreich abgeschlossenen kaufm. Berufsausbildung 
oder als Fachangestellte/r für Bürokommunikation oder einer vergleichbaren Ausbildung. 

• Sie haben Interesse an einer team- und bürgerorientierten Tätigkeit 

• Sie haben ein sicheres,  gewandtes Auftreten und zeigen einen jederzeit freundlichen 

Umgang mit den Bürgern 

• Sie sind sicher in der Kommunikation  

• Sie verfügen über eine strukturierte, selbständige und zielorientierte Arbeitsweise 

• Sie sind belastbar und zeitlich flexibel 

• Sie besitzen gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, wünschenswert VOIS-MESO) 

 
Unser Angebot: 

• Ein auf ein Jahr befristetes Arbeitsverhältnis 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit nach Entgeltgruppe 6 TVöD 

• Ein vielfältiges, anspruchsvolles und verantwortungsvolles Aufgabengebiet sowie Mitarbeit  
in einem aufgeschlossenen und motivierten Team 

• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Jahressonderzahlung 

• Betriebliche Altersvorsorge 
• Finanzielle Beteiligung am Jobticket 

• Unterstützung bei der Wohnungssuche 

• Wunderschönes Arbeitsumfeld im historischen Toskana-Park direkt am Bodenseeufer 
  

Kontakt und Informationen: 

Für Rückfragen steht Ihnen der Leiter der Abteilung Bürgerdienste, Herr Steffl, Tel.: 08382/918-335 

oder das Team der Personalabteilung, Tel.: 08382/918-108 gerne zur Verfügung. 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Bewerben Sie sich über unser Online-Portal unter www.stadtlindau.de bis zum 31.12.2021. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Die Große Kreisstadt Lindau (B) liegt attraktiv im Dreiländereck Deutschland, Österreich und der Schweiz. Unsere 

Tourismus- und Tagungsstadt besitzt einen hohen Freizeitwert und verfügt über ein sehr gut gegliedertes Schul- und 

Bildungsangebot. Sie möchten Teil unseres Teams werden? Dann bewerben Sie sich als 

 

http://www.stadtlindau.de/

