
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

  

Die MLS-MWS Gruppe ist ein international führender Hersteller von Spezialgeräten für den Laborbereich. 
Wir entwickeln, produzieren und vertreiben in weltweit über 100 Länder, kompakte und hochwertige 
Systeme. Zur Ergänzung unseres Teams in Au (SG) suchen wir per Sofort oder nach Vereinbarung eine 
begeisternde, leistungsbereite und flexibel ausgerichtete Persönlichkeit; 
 
Angestellte mit kaufmännischer Ausbildung (Verkauf Innendienst + Einkauf 100%) 
 
Aufgaben: Diese sehr abwechslungsreiche und spannende Funktion setzt hohe Selbstständigkeit und 
Eigeninitiative voraus. 
 
- Selbstständige Auftragsabwicklung für nationale und internationale Kunden (Angebotserstellung, 

Auftragserfassung bis zur Rechnungsstellung)   
- Erstellung von Datenblätter 
- Pflege und Mitgestaltung der Datenverarbeitung 
- Bestellwesen Einkauf 
- Erstellung der Versand- und Zollpapiere (Camion, Kurier) 
- Freundliches Auftreten im Umgang mit Kunden  
- Selbständige und systematische Arbeitsweise 
- Mitorganisation von Messen und Fortbildungs-Kurse für Kunden 
 
Anforderung: 
 
Nebst einer kaufmännischen Grundausbildung haben Sie bereits Erfahrung im Verkauf Innendienst 
gesammelt und verfügen über eine sehr rasche Auffassungsgabe. Zudem sind Sie eine teamorientierte 
und aufgestellte Persönlichkeit, welche gerne Verantwortung übernimmt. Ihre Arbeiten erledigen Sie in 
einem hohen Ausmaß selbstständig, kundenorientiert und effizient. Strukturiertes und konzentriertes 
Arbeiten in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld ist kein Fremdwort für Sie. Wir setzen voraus, dass 
Sie belastbar, flexibel und äußerst zuverlässig sind. Sie können sich konstruktiv mitteilen und verfügen 
über einen gepflegten Umgang.  
 
Unbedingt erforderliche Voraussetzungen: 
- Gute Englischkenntnisse für Telefon und E-Mailverkehr 
- Kaufmännische Grundausbildung mit Erfahrung 
- Selbständige und systematische Arbeitsweise 
- Gute MS-Office- und PC Kenntnisse 
 
 
Ihre Chancen 
 
Eine spannende und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen und internationalen Umfeld mit 
ausgezeichneten Zukunftsperspektiven.  
 
Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Foto, vorzugsweise in 
elektronischer Form an Frau Esther Keller: ekeller@mws-mikrowellen.ch. Für ergänzende Auskünfte 
stehen wir Ihnen unter Tel. 071 727 13 80 gerne zur Verfügung. 
 
Bewerbungen ohne die vorgegebenen Anforderungen werden nicht bearbeitet! 
 
 
Mikrowellen Systeme MWS GmbH  
Rosenbergsaustrasse 12 
9434 Au (SG) 
www.mls-mws.com 
 


