
 

 

Wir sind ein familiengeführtes Blumenhandelsunternehmen mit Sitzen in Mäder/Vorarlberg sowie 
Münchendorf/Niederösterreich. Unsere motivierten und begabten MitarbeiterInnen sind unsere 

größte Stärke. Deshalb sind wir für unsere Betriebe auf der Suche nach einem/r  

 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w) 
Standort Mäder/Vorarlberg 

 
Wir suchen Verstärkung, werde Teil unseres Teams! 

Dein Aufgabenbereich: 

• Persönliche Assistenz von Marco 
Waibel – als „rechte Hand“ im 
Zusammenhang mit den Aufgaben 
eines Geschäftsführers 

• Vorbereitung und Durchführung 
von Zertifizierungen und 
Audits (derzeit Global GAP+GRASP 
sowie Fairtrade) 

• Schriftliche sowie telefonische 
Korrespondenz mit unseren 
Kunden (vorwiegend im Bereich 
LEH) 

• Bearbeitung bzw. Vorselektieren 
von E-Mail-Postfächern - teilweise 
direkt oder nach Abstimmung 
beantworten, bzw. zur Klärung 
vorbereiten 

 
  

Das bringst du mit: 
 

• Hohen Einsatzwillen und 
Begeisterung für die Aufgabe 

• Strukturierte Persönlichkeit  
• Freude am Umgang mit Menschen 
• Sympathisches Organisationstalent 
• Zeitliche Flexibilität und Belastbarkeit 
• Zuverlässigkeit und 

lösungsorientierte Denkweise 
• Teamfähigkeit und Spaß an der Arbeit 

Darauf kannst du dich freuen: 

• Einen Job in der schönsten Branche der Welt! 
• Langfristige, abwechslungsreiche Tätigkeit bei einem verlässlichen Arbeitgeber in 

einem kollegialen Team 
• Große Vielfalt an Blumen und Pflanzen sowie stilvollen Dekormaterialien 
• Mitarbeiter/innen-Rabatte bei Einkauf 
• Faire Dienstplan- und Urlaubsgestaltung 
• Perspektiven und Chancen in der beruflichen Weiterentwicklung 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Ein marktkonformes, attraktives und leistungsbezogenes Gehalt, das sich an deiner 

Qualifikation und Berufserfahrung orientiert. 
 

 

Bewirb dich jetzt, wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung per Mail! 
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