
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

MITARBEITER BUCHHALTUNG - RECHNUNGSWESEN (m/w/d) 
Teilzeit 20 Stunden/Woche 

 

 

DEINE AUFGABEN  
 Kontrolle & Verbuchung von Eingangsrechnungen  

 Verbuchung von Reisespesenabrechnungen sowie Verwaltung von Radarstrafen 

 Bearbeitung von Mahnungen inkl. Skontonachforderungen 

 Kontrolle der OP-Liste (Abbucher) sowie Kontrolle von Zahlvorschlägen 

 Anlegen & Pflegen von Daten sowie Archivierung der Eingangsrechnungen etc. 

 
DEIN PROFIL 
 Kaufmännische Ausbildung sowie erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tätigkeit 

 Du bist versiert im Umgang mit MS-Office und hast Grundkenntnisse in Englisch  

 Du bist ein flexibler Teamplayer, der stets den Überblick behält 

 
WARUM IMA SCHELLING? 
 Wir ermöglichen Dir Deine Arbeitszeiten flexibel zu gestalten 

 Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben bei einem weltweit führenden Hightech-Unternehmen 

 Freiraum für innovative Ideen, bei uns kannst Du diese aktiv miteinbringen 

 Modernste Arbeits- und Kommunikationsmittel werden Dir zur Verfügung gestellt 

 Wir fördern Dich fachlich und bieten dir Möglichkeiten zur Weiterbildung 

 Wir haben eine hervorragende Anbindung an die öffentlichen Verkehrsmittel 

 Mitarbeiter-Benefits (Betriebliche Gesundheitsförderung, Vergünstigung Fitnesscenter, diverse Events u.v.m.) 

 Wir pflegen - vom Lehrling bis zum Geschäftsführer - das DU und legen sehr viel Wert auf ein gutes „Mitanand“ 

 
ERKENNST DU DICH WIEDER? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter www.imaschelling.at/Karriere  

 

IMA Schelling Austria GmbH 

Eva-Maria Meßmer, Human Resources | Gebhard-Schwärzler-Straße 34 | 6858 Schwarzach | Austria 
T +43 5572 396-564  |  www.imaschelling.com 

 

IMA Schelling Austria ist Teil einer internationalen Unternehmensgruppe mit weltweit rund 1.600 Mitarbeitenden. 
Wir sind der innovative und verlässliche Partner für die Realisierung anspruchsvoller Plattenaufteil-, Sortier- und 
Stapelanlagen für Holz-, Kunststoff- und Metallwerkstoffe. Durch ausgereifte Entwicklung, neueste Technik und 
höchste Qualitätsstandards zählen wir global zu den führenden Herstellern intelligenter High-End-Lösungen. 
Namhafte Möbelhersteller sowie Unternehmen in der Luft- und Weltraumtechnik zählen zu unseren Kunden. 

   BODENSTÄNDIG – MUTIG  – INNOVATIV – KUNDENFOKUSSIERT - Willkommen bei der IMA Schelling Group! 


