
 
 

 

 

 
 

 

 

Verwaltungsfachangestellte 

(m/w/d) bei der Stadt Lindau 
 

Du möchtest wissen wie ein Bürgerbüro arbeitet, wie Baugenehmigungen erstellt werden, wer entscheidet  

wo Straßenschilder aufgestellt werden und wie die Finanzen der Stadt verwaltet werden?  

Dann bist du bei uns genau richtig. 

 

DEINE AUSBILDUNG              DEINE QUALIFIKATION 
• Du durchläufst in deiner dreijährigen, 

praxisorientierten Ausbildung verschiedene 

Abteilungen u. a. aus den Bereichen 

Buchhaltung, Rechtsanwendung oder Personal 

und übernimmst verantwortungsvolle 

Aufgaben. 

• Du lernst verschiedene Büro- und Verwaltungs-

tätigkeiten und bist Ansprechpartner für unsere 

Bürgerinnen und Bürger. 

• Durch die abwechslungsreichen Ausbildungs-

abschnitte mit vielfältigen Schwerpunkten 

machen wir Dich fit für die Aufgaben in der 

gesamten Stadtverwaltung. 

• An der Bayerischen Verwaltungsschule und der 

staatlichen Berufsschule II in Kempten 

absolvierst Du die theoretischen 

Ausbildungsabschnitte aus den Bereichen Recht 

sowie Wirtschaft und Finanzen. Während der 

Veranstaltungen an der Bayerischen 

Verwaltungsschule bist du vor Ort mit deinen 

Mitschülerinnen und Mitschülern 

untergebracht. 

• Du bringst mindestens einen guten mittleren Schul-

abschluss mit. 
• Du zeigst Interesse an Teamarbeit und hast Spaß am 

Umgang mit Bürgerinnen und Bürgern. 

• Du zeigst große Lern- und Leistungsbereitschaft und hast 

Freude im Umgang mit Gesetzen. 

• EDV-Kenntnisse runden dein Profil ab. 
 

DEIN VORTEIL 

• Abwechslungsreiche und gut strukturierte Ausbildung in 

einem vertrauensvollen Umfeld. 

• Individuelle Betreuung durch erfahrene 

Ausbildungsbeauftragte und kontinuierliche Begleitung 

durch die Ausbildungsabteilung. 

• Attraktive Ausbildungsvergütung mit 

Jahressonderzahlung, Vermögenswirksamen Leistungen 

und 30 Tage Urlaubsanspruch nach TVAöD pro 

Kalenderjahr. 

• Ein flexibles Arbeitszeitmodell und gute 

Übernahmechancen nach erfolgreicher Ausbildung.

DEINE BEWERBUNG 
Hast du Interesse? Dann bewirb dich bis zum 31.10.2021 gleich online über unser Online-Portal 

unter www.stadtlindau.de. 

 


