II Landwirtschaftskammer
Vorarlberg

Unsere Land- und Forstwirtschaft. Wertvoll fiirs Land.

Die Landwirtschaftskammer Vorarlberg ist die Servicestelle fr die land-
und forstwirtschaftlichen Betriebe in Vorarlberg. Kompetente Beratung,
umfangreiche Informationen und zukunftsorientierte Aus- und Weiter-
bildung stehen im Zentrum unserer Arbeit. Fiir den Bereich Kommunikati-
on suchen wir ab sofort eine/-n

Assistent/-in (Vollzeit — 40h/Woche)

Zu lhren Aufgaben zéhlen:
Selbststandige Erledigung allgemeiner Sekretariatsarbeiten
Aboverwaltung und Korrekturlesen ,,Unser Landle”
Mitwirkung bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen
Unterstiitzung des Teams im Projektmanagement
Content-Pflege Social Media und Website

Unsere Erwartungen an Sie:

e Abgeschlossene kaufmannische oder landwirtschaftliche Ausbildung

e Zahlenverstandnis, sehr gute Rechtschreibkenntnisse und textliche
Stilsicherheit
Sehr gute MS-Office Kenntnisse; Kenntnisse in Adobe InDesign von Vorteil
Eigeninitiative und Teamorientierung
Flexible und offene Personlichkeit mit Hands-on-Mentalitdt und der
Bereitschaft Neues zu lernen
Erste Berufserfahrung in dhnlicher Position von Vorteil

Diese Stelle ist als Karenzvertretung ausgeschrieben und vorerst auf

zwei Jahre befristet. Sie flhlen sich angesprochen und méchten in einem
zukunftsorientierten Unternehmen mitarbeiten? Dann freuen wir uns tber
lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Motivationsschreiben,
Lebenslauf und Zeugnisse) an die Landwirtschaftskammer Vorarlberg,
z.H. Frau Susan Beale, MontfortstraBe 9, 6900 Bregenz oder

E praesidium@lk-vbg.at.

Die Entlohnung erfolgt nach dem Allgemeinen Gehaltsschema 2000 des Landes Vorarlberg, bei
Vorliegen einer vierjahrigen einschlagigen Berufserfahrung, in der Gehaltsklasse 9.




