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Berufseinsteigerinnen und Berufserfahrene aufgepasst! Sind Sie Absolventin einer kaufmannischen
Ausbildung oder bringen Sie bereits Vorkenntnisse im Bereich Buchhaltung und Personal-Administration
mit? Dann sind Sie bei uns genau richtig! Wir suchen Verstarkung in unserer Personalabteilung.

% Personalabteilung Q Lauterach, Vorarlberg Vollzeit

Ihre Aufgaben

= Dokumentation und Abwicklung aller administrativer Belange im Personalprozess in Kooperation
mit unserer Buchhaltung

= Selbststandige Verwaltung aller IT-Prozess (Lohnverrechnung, Zeiterfassung, etc.)

= Verwaltung von Stammdatenblattern, Jobprofilen und Dokumentation in der
Personalentwicklung

= Ansprechpartnerin fir alle administrativen Belange unserer Mitarbeiterinnen

lhr Profil

= Abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung oder Berufserfahrung (1-3 Jahre) im Bereich
Personal-Administration, Buchhaltung und ahnlichen Berufsfeldern

= Buchhalterprifung von Vorteil

= Organisationstalent mit zuverlassiger, genauer und proaktiver Arbeitsweise

= Vertraulichkeit und Kommunikationsstarke

Unser Angebot

Wir bieten eine Tatigkeit in unserem dynamischen, schnellwachsenden und zukunftsorientierten Extrudr
Team. Wahrend lhrer Einschulung erhalten Sie Einblicke in alle Abteilungen. Im weiteren Verlauf
unterstitzen wir Ihren Wissensdurst und fordern Ihre weitere Entwicklung.

Die Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrag der chemischen Industrie. Eine marktkonforme
Uberbezahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist ausdriicklich gegeben.

Interesse geweckt? Neugierig?

Maja Kokanovic, HR Leitung, freut sich auf Ihre Bewerbung.
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