
SÄGENVIER IST EIN BÜRO FÜR DESIGNKOMMUNIKATION UND SIGNALETIK  
IN DORNBIRN MIT DEN WAHRSCHEINLICH SCHÖNSTEN RÄUMLICHKEITEN  
DER BRANCHE. INHABERGEFÜHRT – ENTWICKELT UNSER SYMPATHISCHES, 
JUNGES TEAM VISUELLE, KONZEPTIONELLE UND VERBALE GESTALTUNGEN  
FÜR UNSERE AUFTRAGGEBERINNEN.

AB SOFORT SUCHEN WIR JEMANDEN FÜR: 
OFFICE MANAGEMENT, ORGANISATION UND PLANUNG (W/M/D) 
MINDESTENS 70 %

DEINE AUFGABEN: FRONT- UND BACKOFFICE, BÜROKORRESPONDENZ,  
TERMINKOORDINATION, KUNDENKONTAKT, VORBEREITUNG BUCHHALTUNG, 
OFFERTE, RECHNUNGEN, INTERNE MEETINGS UND VIELES MEHR …

DEIN PROFIL: MINDESTENS 3 JAHRE BERUFSERFAHRUNG, GENAU IM UMGANG  
MIT ZAHLEN, ORGANISATORISCH AUF ZACK, EIGENVERANTWORTLICH UND  
TEAMFÄHIG, KOMMUNIKATIONSFÄHIG, EMPATHISCH UND OFFEN.

HAST DU INTERESSE? DANN MELDE DICH BITTE MIT DEINER 
AUSSAGEKRÄFTIGEN BEWERBUNG BEI: LEONIE@SAEGENVIER.AT

KEEP IT SHORT! WIR FREUEN UNS. BITTE TEILEN & WEITERERZÄHLEN!
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