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AuBenansicht Betriebsgebaude in Klaus

Sandra Ender-Lercher, GF

Empfang und Verwaltung

Zwei Generationen - Eine Erfolgsstory!

Wir sind ein familiengefihrtes, mittelstandisches
Unternehmen und die Spezialisten fur Werkzeugbau und
Kunststoffspritzguss. Hohe Qualitat, persdnliche Kunden-
und Serviceausrichtung, Zuverlassigkeit und blitzschnelle
Entscheidungswege sind unsere zentralen Erfolgsfaktoren.

Wir bieten: Unser Betriebsklima ist gepragt von
freundschaftlichem Miteinander und flacher Hierarchie.
Sie profitieren von einem eingespielten Team und der
Erfahrung langjéhriger Mitarbeiter, die lhnen fur Fragen
zur Verflgung stehen. Aus- und Weiterbildung ist uns
wichtig, deshalb bieten wir Ihnen ein breites Spektrum
an Mdoglichkeiten. Unser Unternehmen ist mit offentlichen
Verkehrsmitteln sehr gut erreichbar.

Wir verstérken unser Team und suchen eine
Mitarbeiterln fiir unser Frontoffice (Teilzeit ca.
50%).

lhre Aufgaben:

e Sie sind die Anlaufstelle fir unsere Kunden,
Lieferanten und Mitarbeiter

e Telefonvermittlung & Postverwaltung

¢ Allgemeine Buroarbeiten

e Unterstitzung der Buchhaltung

Sie haben cine abgeschlossene, kaufmannische
Berufsausbildung und suchen eine abwechslungs-
reiche Aufgabe? Nach grindlicher Einarbeitung ma-
nagen Sie selbststdndig den Empfang und sind die
freundliche Stimme am Telefon. Sie arbeiten flexibel
und sind offen flr neue Herausforderungen. Sie sehen
Arbeit, wo sie anféllt und freuen sich darauf, lhre Talen-
te bei vielfaltigen Aufgaben zum Einsatz zu bringen.

Sie fiihlen sich angesprochen und wollen in einem
erfolgreichen und sicheren Unternehmen tétig sein? Dann
senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen im PDF Format.

Fur die Position gilt ein kollektivvertraglicher Mindestlohn (Metallgewerbe) bei 38,5 Wochenstunden.
Wir bieten eine marktkonforme Bezahlung in Abhédngigkeit von Qualifikation und Vorerfahrung.
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