
Assistent/-in für den Empfangsbereich 
Vollzeit  I  Schruns

Das Sanatorium Dr. Schenk zählt bei Unfalldiagnostik und Behandlung zu den führenden Häusern im 
Zentralalpenraum. Wir betreuen Patienten aus dem gesamten europäischen Raum. Unsere Einrich-
tungen entsprechen höchsten Komfortstandards und ermöglichen ein Arbeiten in angenehmer 
Atmosphäre.

Als Informationsschnittstelle und Visitenkarte unseres Hauses sind Sie erste und wichtige Ansprech-

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung.

Sanatorium Dr. Schenk GmbH  I  z. H. Frau Rebecca Meidl  I  Montafonerstraße 29 
6780 Schruns  I E-Mail: bewerbung@dr-schenk.at  I  Tel.: +43 (0) 5556 74 000

www.dr-schenk.at

         Aufgaben

- Patient/innenaufnahme und 
   -entlassungen
- Terminkoordination und    
   Patient/innenbetreuung
- Erstellung medizinischer Befunde
- OP-vorbereitende Administration
- Empfang/Telefon/E-Mail

- kaufmännische Ausbildung 
   (Matura von Vorteil)
- gute Englischkenntnisse 
   + weitere Sprachen v.V.
- 10-Finger-System
- Genauigkeit
- Entscheidungskompetenz
- Qualitätsbewusstsein

         Job

- sinnvolle Tätigkeit mit 
   viel Kontakt zu Menschen
- gute Teamarbeit
- wöchentliches Dienstrad 
   inkl. Wochenenddiensten

z.H. Frau Monika Vallaster
monika.vallaster@dr-schenk.at   Tel.: +43 (0) 5556 74 000


