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Als verlässlicher Ansprechpartner für alle Reinigungs- & Desinfektionsarbeiten bietet die Majer Unter-
nehmensgruppe seit Jahren mit den neusten Technologien und Anwendungsverfahren auf umwelt-

freundlicher Basis, beste Kundenbetreuung und hygienische Reinheit für ganz Vorarlberg. 

Wir suchen als Verstärkung für unser Team eine/n

Assistenz der Teamleitung 50% m/w/d

Q��������������:
- Kaufmännische Ausbildung (HAS, HAK, oÄ.)
- Freude am Kontakt mit KundInnen und MitarbeiterInnen
- Konsequent in Umsetzung und Organisation
- Gute MS Office Kenntnisse, Erfahrung mit Kplus von Vorteil

W�� ������:
- Abwechslungsreiches Aufgabengebiet in Teilzeit
- Umfangreiche Einschulung
- Angenehmes Arbeitsklima im jungen Team
- Weiterbildung & persönliche Entwicklung
- Erhöhung des Arbeitszeit möglich
- Die Entlohnung orientiert sich an der Berufserfahrung und
 am Vorarlberger Arbeitsmarkt, Bereitschaft zur Überzahlung ist gegeben!

I��� A�������:
- Begleitung von Projekten von Beginn bis Abschluss
- Erstellung von Angeboten & Rechnungen- 
- Organisation & Einteilung der Aufträge in Absprache mit dem Projektleiter
- Beschwerdemanagement
- allgemeine administartive Tätigkeiten
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