
Steigen Sie bei uns ein und unterstützen Sie uns mit Ihrem Know-how, Einsatz und Begeisterung. Poesis ist ein etabliertes, wachsendes Beratungsunter-

nehmen und betreut Kunden aus verschiedenen Branchen in den Aufgabenbereichen Consulting, Projektleitung, Training sowie Services. Wir zeichnen uns 

durch einen hohen Anspruch an die Qualität unserer Arbeit sowie individuelle Problemlösungen und Freude bei der Zusammenarbeit mit unseren Kunden 

aus. Wir bieten ein vielfältiges Aufgabengebiet, das sich mit Ihren Interessen entwickeln kann, und ein sehr angenehmes und kollegiales Arbeitsklima. 

 

 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Verstärkung unseres Teams einen Consulting-/ Marketingsupport – 80-100% (m/w/d).

Consulting-/ Marketingsupport

80-100% (m/w/d)

In der Rolle als Consulting-/ Marketingsupport übernehmen Sie, zum nächstmöglichen Zeitpunkt, Verantwortung und unterstützen bei verschiedensten 

Projekt- und Marketingaufgaben sowie unsere Berater bei den Aufgaben eines Beratungsunternehmens. Dies umfasst insbesondere:

 » Erstellung/ Gestaltung von Präsentationsunterlagen, Projektberichten und -dokumentationen

 » Unterstützung bei Marketingaktivitäten (Flyergestaltung, Pflege der Homepage, Social Media, ...)

 » Administration und Organisation (Organisation von Veranstaltungen/ Seminaren, Reiseorganisation)

 » Recherche und Analyse (Unternehmen, Märkte, Trends)

 » Dokumentenmanagement, Projektanlage und -verwaltung

So können Sie zum Erfolg von Poesis beitragen:

Ihre Persönlichkeit ist geprägt von Ambition und Engagement, professionellem Auftreten und Teamgeist und Sie sind ein absolutes Organisationstalent. 

Sie verfügen weiters über:

 » Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW, ...)

 » Drei Jahre Berufserfahrung im gehobenen Assistenzbereich oder Studium von Vorteil

 » Erfahrung im Bereich Kommunikation/ Marketing erwünscht

 » Erfahrung mit Adobe CC sowie ausgezeichnete MS Office Kenntnisse (Schwerpunkt PowerPoint, Excel) 

 » Spaß und Freude am genauen Arbeiten sowie kreativem Gestalten

 » Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (mündlich und schriftlich)

Damit überzeugen Sie uns:

 » Langfristige, abwechslungsreiche Tätigkeit

 » Individuelle Einschulung für einen optimalen Start

 » Laufende persönliche Weiterentwicklung

 » Hochmotiviertes Team, das auch den Teamgedanken lebt

Wir bieten Ihnen folgende Benefits:

Sie haben Interesse daran, bei einem der Top Arbeitgeber Vorarlbergs zu arbeiten?  

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!  

Senden Sie Ihre Unterlagen (inklusive Zeugniskopien und Eintrittstermin) an: Poesis Consulting GmbH,  

z. H. Rosa-Maria Rheinberger, Treietstraße 17, 6833 Klaus oder an office@poesis.at.  

Bei Rückfragen wenden Sie sich persönlich an uns unter: +43 5523 69 175.

Poesis Consulting GmbH  Treietstraße 17, 6833 Klaus, Österreich, T. +43 5523 69 175, office@poesis.at, www.poesis.at


