GEMEINDE
KENNELBACH

Wir suchen zum baldmaoglichsten Eintritt einen/eine

Sachbearbeiter*in (w/m/d)
fiir unsere Finanzabteilung (Rechnungswesen)

Als Gemeindeverwaltung gestalten und begleiten wir die Entwicklung von Kennelbach. Zu unseren
Aufgaben zahlt auch ein umfangreiches Buchhaltungswesen und Finanzmanagement. Infolge
innerbetrieblicher Verdnderungen suchen wir zum ehestmdéglichen Eintritt eine/n Sachbearbeiter*in
flr unsere Finanzabteilung (Rechnungswesen) mit einem Beschéaftigungsausmal von 80-100%.

lhre Aufgaben

In einem gemeindelibergreifenden Team erledigen Sie teilweise in Zusammenarbeit und teilweise
selbstandig Arbeiten, die im Rechnungswesen anfallen. Dazu gehdren beispielsweise
Belegkontrollen, die Verbuchung von Ein- und Ausgangsrechnungen, Kassen, Banken und anderen
Geschaftsfallen. Weiters unterstiitzen Sie die Voranschlags- und Rechnungsabschlusstatigkeiten und
libernehmen sonstige allgemeine Tatigkeiten.

Unsere Anforderungen

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehrjahrige einschlagige Praxis (gerne auch
Wiedereinsteiger*innen)

Buchhalterprifung von Vorteil

Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

Genauigkeit und Zuverlassigkeit

Sehr gute EDV Kenntnisse

e Hohes MaR an Eigenverantwortung

e Selbststandige Arbeitsweise, Teamfihigkeit

Wir bieten lhnen

e Angenehmes Arbeitsklima

e Entfaltungs- und Gestaltungsmaoglichkeiten
e Krisensicheren Arbeitsplatz

e Leistungsgerechte Entlohnung

Modellstelle: Routine-Sachbearbeitung; Entlohnung gemal dem Gemeindeangestelltengesetz
Senden Sie bitte lhre Bewerbungsunterlagen bis spatestens 19.03.2021 an unseren Amtsleiter Ing.

Slobodan Tegeltija (amtsleiter@kennelbach.at), p.A. Gemeinde Kennelbach, Friedrich-Schindler-
StraRe 1, 6921 Kennelbach.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



