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PERSONAL SERVICE

mse-personal.com :
Wir bringen seit mehr als 30 Jahren Menschen zusammen. Wir stellen den Menschen in den Mittelpunkt. Deshalb sind wir mit
unserer Kompetenz, Erfahrung und Leidenschaft in allen Bereichen des Personalmanagements fir Sie tatig.

A TRENKWALDER COMPANY

Fiir einen unserer Kunden in Liechtenstein suchen wir eine

Assistenz Private Banking mit
Kundenempfang (w/m)

lhre Verantwortung

« Unterstiitzung der Kundenberater in administrativen und kundenbezogenen Aufgaben

» Ausfiihren und berwachen von Kundenauftrégen

« Koordination von Kunden- und Akquisitionsterminen sowie Geschéftsreisen

» Bearbeitung der Post (Ein- sowie Ausgang)

+ Erstellung von relevanten Dokumente zur Sicherstellung einer akkuraten Kundendokumentation
* Repradsentation des Empfangsbereichs inkl. Telefonzentrale

« Administrative Unterstiitzung der Relationship Manager

Ihr Profil

» Abgeschlossene Aushildung im Banksektor inkl. Berufserfahrung

» Einschldgige Erfahrung im Abwicklungs- und Prozesshereich oder Empfang

« Sehr gute MS-Office Kenntnisse (alternativ Finnova)

* Ein hohes Map an Dienstleistungsbereitschaft, Kundenorientierung und Qualitdtsbewusstsein
» Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Ihre Perspektiven

+ Wiedereinsteiger sind Willkommen

« Ein modernes Arbeitsumfeld mit attraktiven Anstellungsbedingungen

« Selbststéndiges Arbeiten mit interessanten Weiterbildungsmd&glichkeiten
« Sehr gute Sozialleistungen in einem jungen, dynamischen Team

FUr die ausgeschriebene Stelle wird eine attraktive Entlohnung geboten. Das genaue Gehalt richtet sich je nach lhrer Ausbildung,
Tatigkeit, Qualifikation und Berufserfahrung!

Sie erkennen sich wieder und haben Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung.
Bewerbung . bewerbung@mse-personal.com . +423 3751111
Online-Bewerbung: www.mse-personal.com
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