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Für die Position gilt ein kollektivvertraglicher Mindestlohn bei 38,5 Wochenstunden.
Wir bieten eine marktkonforme Bezahlung in Abhängigkeit von Qualifikation und Vorerfahrung.
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Zwei Generationen – Eine Erfolgsstory!

Wir sind ein familiengeführtes, mittelständisches Un-

ternehmen und sind die Spezialisten für Werkzeugbau 

und Kunststoffspritzguss. 

Hohe Qualität, persönliche Kunden- und Serviceaus-

richtung, Zuverlässigkeit und blitzschnelle Entschei-

dungswege sind unsere zentralen Erfolgsfaktoren. 

Wir bieten ein dynamisches Team und ein abwechs-

lungsreiches Aufgabengebiet mit großem Entwick-

lungspotenzial. Moderner Arbeitsplatz in einem wachs-

tumsorientierten Familienunternehmen. 

Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in 

unserem expandierenden Unternehmen erleichtern 

die Weiterentwicklung unserer Mitarbeiter. Aus- und 

Weiterbildung ist uns wichtig und deshalb bieten wir 

ein breites Spektrum an.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine(n) 

Sachbearbeiter/in Personal-Administration 

(100 %).

Ihre Aufgaben: Vorbereitung und ggfs. Durchführung 

der Lohnverrechnung; Beantwortung von Arbeits- und 

sozialrechtlichen Fragen der Mitarbeitenden; Abwicklung, 

Einarbeitung von Korrekturen und Monitoring der Zeiter-

fassung; Kontakt zu Ämtern und Behörden (Förderansu-

chen stellen, abwickeln und monitoren); Mithilfe bei der 

Vorkontierung; Mitarbeit in diversen Projekten betreffend 

Personaladministration; Unterstützung des Teams in 

diversen administrativen Aufgaben;

Sie bringen mit: Eine abgeschlossene kfm. Ausbil-

dung sowie einschlägige Berufserfahrung im Personal-

bereich/Personaladministration. Eine selbstständige und 

strukturierte Arbeitsweise. Hohe Lösungsorientierung und 

sehr gute Kommunikationsfähigkeiten. Ein Quäntchen 

Lebensfreude und Humor darf gerne auch mit dabei sein.  

Sie fühlen sich angesprochen und wollen in einem 

erfolgreichen und sicheren Unternehmen tätig sein? Dann 

senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen im PDF Format.
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