
Play Art ist ein eigenständiges Unternehmen im Bereich Multimediahandel und ist seit 
mehr als 20 Jahren ein zuverlässiger Partner für den Handel in Österreich, Schweiz und 
Deutschland. 

Um weiterhin einen hervorragenden Service unseren Kunden zu bieten, suchen wir für 
den Vertrieb eine belastbare, proaktive und verantwortungsvolle Persönlichkeit als

Sachbearbeiter*in Vertrieb Innendienst/
Marketingassistenz (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet:

•	 Verkaufsadministration und Unterstützung im Vertrieb
•	 Auftragsabwicklung unserer Kunden
•	 Ausarbeitung und Nachverfolgung von Angeboten
•	 Bearbeitung von persönlichen Kundenanfragen, Beanstandungen und Rechnungs-

korrekturen
•	 Stammdatenverwaltung
•	 Assistenz-Marketing: Blog-Verwaltung/Social Media
•	 Administrative Aufgaben allgemein

Ihr Profil:

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder entsprechende Berufserfahrung
•	 Vorzugsweise Erfahrung in der Auftragsbearbeitung/-abwicklung bzw. im Vertrieb
•	 Sehr gute MS-Office Kenntnisse sind Voraussetzung
•	 Gute Englischkenntnisse vorausgesetzt
•	 Sehr gute Kommunikationsfähigkeit, Freude am Umgang mit Kunden/Lieferanten

Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem dynamischen 
Team mit verantwortungsvollen und herausfordernden Aufgaben.

Ihre Bewerbungsunterlagen, senden Sie bitte per Mail an: office@playart.at

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Play Art Multimedia Handels GmbH
Dürne 76
6842 Koblach
Telefon +43 5523 62365 0 

Mindestgehalt: Bezahlung nach Kollektivvertrag Handel. Der tatsächliche Gehalt liegt über dem gesetzlichen KV, je 
nach Abhängigkeit von Qualifikation und Erfahrung.


