Ospelt

Die Ospelt Gruppe ist ein
fihrender Hersteller von in-
novativen und qualitativ
hochwertigen Nahrungsmit-
teln mit Produktionsstandor-
ten in Liechtenstein,
Schweiz und Deutschland.
Als traditionsreiches Famili-
enunternehmen setzen wir
auf die partnerschaftliche
Zusammenarbeit mit unse-
ren Kunden, Lieferanten und
unseren langjahrigen Mitar-
beiterinnen und Mitarbeitern.

Food matters.

Zur Erweiterung unseres Teams im Bereich Verkaufsinnendienst / Auftrags-
bearbeitung LM Malbuner suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
einen

Sachbearbeiter Verkaufsinnendienst /
Auftragsbearbeitung 100% (w/m/d)

lhre Aufgaben:

» Entgegennahme von Bestellungen per Telefon und E-Mail
» Termingerechte Abwicklung von Auftragen

» Kundenbetreuung (telefonisch und schriftlich)

* Fakturierung

» Reklamationswesen

» Enge Zusammenarbeit mit dem Vertriebsteam

» Dokumentenverwaltung/Archivierung

lhr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit
Erfahrung in der Lebensmittelbranche

Gute MS-Office Kenntnisse sowie gute SAP-Kenntnisse sind unerlasslich
Erste Berufserfahrung in der Sachbearbeitung im
Verkaufsinnendienst/Auftragsbearbeitung vorzugsweise in einem Indus-
triebetrieb

Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch in Wort und Schrift sind Voraus-
setzung (Fremdsprachen sind von Vorteil)

Vernetztes Denken sowie Kunden- und dienstleistungsorientiertes Han-
deln

Flexible, belastbare Personlichkeit mit sicherem Auftreten
Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit und Eigeninitiative

Barbara Panhuber
HR Bereichsleiterin Lebensmittel
Telefon: +41 58 377 13 10

Ansprechspartner
Herbert Ospelt Anstalt, Frau Barbara Panhuber




