Sportbau Walser
Gesellschaft m.b.H, ==
Unter Hub30
5844 Altach - L

T.05576 72611 &
ross7e7aste ¢ Wir schaffen die Voraussetzungen fiir den Sport!

office@sportbauat

Zur Verst;'a'rkung unseres Teams suchen wir eine/n

Office Manager(in)

Vollzeit 38,5 h | Dienstort: Altach | Eintritt ehestmaglich

Die Aufgabenbereiche umfassen unter anderem:

_selbststandiges und eigenverantwortliches Office Management

_Unterstiitzung der Geschaftsfithrung in allen administrativen und organisatorischen Belangen
_ Mitarbeit bei der organisatorischen und inhaltlichen Umsetzung von Projekten

Anforderungsprofil:

_ Genauigkeit | Hohes MaR an Eigenverantwortung und Eigeninitiative | Strukturiertheit |

Zuverlassigkeit | freundliches, souveranes Auftreten

_erfolgreich abgeschlossene Ausbildung, vorzugsweise im kaufmannischen Bereich

_Interesse fiir den Bereich Sport

_ Teamfahigkeit

_sehr gute MS Office Kenntnisse [Word, Excel]

_ Erfahrung mit den Programmen SOL IT Cubes, BMD bzw. Adobe Indesign, lllustrator, Photashop vorteilhaft
_hervorragende Deutsch- und Rechtschreib-Kenntnisse

Wie bieten:

_eine Stelle in einen renommierten Vorarlberger Kleinbetrieb
_geregelte Arbeitszeiten

_neue Biirordumlichkeiten mit modernen Arbeitsplatzen
_ein angenehmes Betriebsklima

_ abwechslungsreiche Aufgabenbereiche

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per Mail an: peter.muster@sportbau.at

Ansprechpartner: Geschaftsfiihrer BM Ing. MSc Arch. Peter Muster

Personen jeden Geschlechts sind gleichermalen angesprochen. Die Personlichkeit steht im Vordergrund.
Das Gehalt liegt Giber den KV (Handel) und orientiert sich an der beruflichen Qualifikation / Erfahrung.



