
DEIN AUFGABENBEREICH

•	 Bestellabwicklung
•	 Planung von Produktionsaufträ-

gen
•	 Stammdatenverwaltung und 

-pflege
•	 Mitarbeit in Projekten
•	 Erstellung von Personalbe-

darfsplanung

DEIN PROFIL

•	 abgeschlossene Ausbildung in 
einem kuafmännischen oder 
technischen Bereich von Vorteil

•	 Grundkenntnisse im Bereich IT 
(MS-Office Kenntnisse)

•	 gute Kommunikationsfähigkeit, 
strukturiere Arbeitsweise

UNSER ANGEBOT

•	 	Gleitzeit
•	 Familiäres Betriebsklima
•	 moderner, neuer Bürotrakt
•	 wöchentlich, gesunde Essensbox 

gratis zugänglich für alle Mitar-
beiterInnen (Obst, Gemüse)

•	 Flexibler Cateringservice mit 
zweiwöchentlich ändernder 
Menüauswahl, als auch Snack- 
und Kaffeeautomaten

•	 Gute Weiterentwicklungs- 
möglichkeiten

ALLGEMEINE BÜROKRAFT (M/W/D)

DEINE
KARRIERE
BEI UNS

MERSEN IST EIN WELTWEIT OPERIERENDES INDUSTRIEUNTERNEHMEN UND EINER DER MARKTFÜH-
RER IM BEREICH STROM- UND SIGNALÜBERTAGUNG AUF ROTIERENDE TEILE. IN HITTISAU WERDEN 
MIT ÜBER 150 MITARBEITER/INNEN BAUTEILE WIE KOHLEBÜRSTENHALTER, SCHLEIFRINGE, BÜ-
RSTENBRÜCKEN UND DATENÜBERTRAGUNGSSYSTEME ENTWICKELT UND PRODUZIERT. 

BEWIRB DICH 
JETZT! 

MERSEN Österreich Hittisau Ges.m.b.H. | Brand 389 | A-6952 Hittisau
+43 (0)5513/4113-45 | personal.hittisau@mersen.com | www.mersen.at

Zur Verstärkung unseres erfolgreichen Teams in Hittisau besetzen wir die Position

.
 


