
 

 

 

 

  

 

LASS UNS GEMEINSAM HOCH HINAUS! 
 
Verstärke unser Team in Wolfurt als   

MITARBEITER/IN ADMINISTRATION – TEILZEIT ca. 50% 

Deine Tätigkeiten 

 Schwerpunkt Zeiterfassung (manuelle Übertragung aller erfassten Zeitdaten ins ERP-
System, Erfassung und Kontrolle von Fehlzeiten, Dienstreisen, Arztbesuchen, Urlaub etc.)  

 Erfassung der Rapporte und Reiseberichte 
 Vorbereitung der Monatsabrechnung für die Monteure (Zulagen, Überstunden, 

Bereitschaftsdienst etc.) 
 Abrechnung der Leasingarbeiter bei LTW-Deutschland 
 Unfallmeldungen und Weiterleitung von Personaländerungen 
 Diverse administrative Aufgabenbereiche wie Datenpflege, Ablage und Büro-Organisation 

 

Dein Profil  

 Kfm. Ausbildung (HAS / HAK / oder vergleichbare Ausbildung) mit guten PC-Kenntnissen 
 Zahlenaffinität (Datenaufbereitung; Projekt- / Kostencontrolling etc.) 
 Berufserfahrung und technisches Verständnis von Vorteil 
 Selbständigkeit, strukturiertes Arbeiten und Belastbarkeit 
 Flexibilität, Teamfähigkeit und Organisationstalent 

 
Unser Angebot 

 Zuverlässiger Arbeitgeber, leistungsgerechte Entlohnung, flexible Arbeitsmodelle 
 Selbstständiges Arbeiten, motiviertes Team, Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Moderner Arbeitsplatz, Betriebsarzt, Barrierefreiheit, Aufenthaltsräume  
 Benefits:  Mobilitätszuschuss, Mitarbeiterrabatte, Essenszuschuss, Firmenevents 

 
Nähere Infos zur Position erhältst du von Markus Konzett (T +43 5574 6829-124)  
Auf das aktuelle Stellenangebot kannst du dich direkt im Karriere-Portal auf unserer Webpage bewerben.  

 
Das Mindestentgelt für diese Position basiert auf dem Kollektivvertrag (KV) der metalltechnischen Industrie.  
Du gibst dich mit dem Minimum nicht zufrieden? Wir auch nicht!  
Das reale Einkommen liegt über dem KV, orientiert sich am Arbeitsmarkt und ist abhängig von Qualifikation und Erfahrung. 

 

LTW – EIN UNTERNEHMEN DER DOPPELMAYR-GRUPPE  
Als Komplettanbieter entwickelt, fertigt und errichtet LTW schlüsselfertige Intralogistik-Systeme. LTW-Equipment wie 
Regalbediengeräte, Fördertechnik oder Software ist weltweit in den unterschiedlichsten Branchen erfolgreich im Einsatz.  
 

 

www.LTW.at                          
 


