
 

 

 

 
 
Wir suchen zur Teamverstärkung ehest möglich eine/n 
 

Notariatsassistent/in Sekretariat (40h) 

 
Wir richten unsere Anfrage an Personen mit abgeschlossener HAK, HLW oder 
AHS-Matura und sehr guten EDV- und Rechtschreibkenntnissen. Des Weite-
ren sollten Sie pflichtbewusst, verlässlich, pünktlich, belastbar und teamfähig 
sein. Absolute Verschwiegenheit und Vertrauenswürdigkeit, rasche Auffas-
sungsgabe, ein selbständiger und genauer Arbeitsstil, Verantwortungsbe-
wusstsein, gewandter Umgang mit Menschen und soziale Kompetenz werden 
vorausgesetzt. 
 
Die Gehaltsbreite liegt zwischen € 1.850,00 b/M bis € 3.000,00 b/M und orien-
tiert sich an Ihrer Ausbildung, Erfahrung und Qualifikation. Wir richten uns 
bevorzugt an Bewerber mit einschlägiger Berufserfahrung. Ein angenehm 
gestalteter Arbeitsplatz, die Mitarbeit in einem sympathischen Team und at-
traktive Weiterentwicklungsmöglichkeiten runden das Angebot ab. 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftlichen Bewerbungsunterlagen. 

 


