
ir-karriere.com

Ihre Aufgaben:

–	 Ausarbeitung von Ausschreibungen und Angebotsabgaben 

–	 Erstellung von Ausgangsrechnungen und Kontrolle von Eingangsrechnungen 

–	 Aktive administrative und organisatorische Unterstützung der Bauleitung

–	 Kommunikation mit internen und externen Geschäftspartnern 

Ihr Profil:

–	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW, HASCH, Lehre, etc.) 

–	 Kenntnisse aus der Baubranche von Vorteil

–	 Proaktive, offene und selbstbewusste Persönlichkeit

–	 Gutes Zeitmanagement

–	 Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten

Wir bieten Ihnen:

Sehr abwechslungsreiches Aufgabengebiet  Mitarbeit in einem dynamischen Team  

Persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten   Teilzeit  

Leistungsgerechte Entlohnung in Abhängigkeit Ihrer Qualifikation und Erfahrung  

 
Das tatsächliche Gehalt liegt über KV und orientiert sich am Vorarlberger Arbeitsmarkt und an Ihrer beruflichen Qualifikation.
Soweit personenbezogene Bezeichnungen nur in männlicher Form angeführt sind, beziehen sie sich auf Männer und Frauen in gleicher Weise.

Ihre Ansprechpartnerin

Julia Albinger, BSc

HR Business Partner

+43 5574 6888-2843

j.albinger@ir-gruppe.com
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Die Unternehmen der i+R 

Gruppe sind in der Boden-

seeregion verwurzelt und in 

Europa zuhause. Seit mehr 

als 115 Jahren steht das 

Familienunternehmen für 

passgenaue Lösungen in den 

Bereichen Bauen, Immobilien 

und Bagger. Als vollstufiges 

Bauunternehmen arbeiten bei 

i+R Experten für alle bautech-

nischen Themen unter einem 

Dach. 

Sachbearbeiter mit Assistenzfunktion (m/w)

Wir verstärken unser Team und suchen 
für die Vormittage einen

ab sofort 5 Vormittage        i+R Bau GmbH Lauterach


