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Alles aus einer Hand! Als führende Dienstleistungsgruppe bieten wir unseren Kunden das gesamte 
Spektrum von der Planung und Errichtung haustechnischer Anlagen über Service und 
Modernisierung, Kälte- und MSR-Technik sowie Lösungen zur Energieoptimierung. In dem 
zukunftsorientierten Umfeld der Kältetechnik suchen wir eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in im 
Bereich 

 
 

Fakturierung & Vertragsmanagement 

Karenzvertretung für 1 Jahr 

 (Vollzeit, Dienstort Lauterach) 
 

Ihr Aufgabengebiet: 

Selbständige und effiziente Durchführung der kaufmännischen Auftragsbearbeitung sowie 
Fakturierung unserer diversen (Groß-)Bauvorhaben und aller damit verbundenen Tätigkeiten. 
„On the job“ wachsen Sie in unsere Abläufe hinein und erarbeiten sich so Zug um Zug ein 
interessantes und herausforderndes Tätigkeitsfeld. 

 

Ihr Profil: 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK, FH) 

▪ Idealerweise Berufserfahrung im Bau(neben)gewerbe  

▪ Kenntnis der ÖNORM B 2110 von Vorteil 

▪ Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office etc.) 

▪ Ausgeprägtes Zahlengefühl und Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen 

▪ Souveränität im Umgang mit Kunden & Lieferanten 

▪ Einsatzbereitschaft, Lernbereitschaft und Teamgeist 

▪ Ausgezeichnetes Auftreten, Genauigkeit, Eigenständigkeit  

 

Unser Angebot: 

▪ Eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit 

▪ Attraktive Sozialleistungen, flexible Arbeitszeiten und interessante Weiterbildungs-
angebote sowie eine einzigartige Unternehmenskultur geprägt von Kollegialität und 
Teamspirit  

▪ Beständiges und sehr erfolgreich in Österreich tätiges Unternehmen 

▪ Leistungsgerechte Bezahlung, nach KV der Metallindustrie, ab 33.000 € brutto / Jahr,  
sowie Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung 

 

 

 

Wenn Sie aktiv mitgestalten und zum gemeinsamen Erfolg beitragen möchten, freut sich 
Frau Mag. Susanna Zahn auf Ihre Bewerbung per E-Mail unter: bewerbung@at.engie.com 
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