
Kathan & Sepp GmbH
Josef-Ganahl-Straße 16 · 6850 Dornbirn
www.die-personalberater.at

Bei unserem Auftraggeber handelt es sich um ein namhaftes Beratungsunternehmen, das sich 
im Umfeld nachhaltiger Standort- und Regionalentwicklung bestens etabliert hat. Zu den 
Kunden zählen überwiegend Länder, Gemeinden und Regionen in ganz Österreich.

	 IHR AUFGABENGEBIET

	 INFORMATIONEN UND KONTAKT

Christoph Kathan und Helmut Sepp informieren Sie gerne über die interessanten Rahmenbedingun-
gen und freuen sich über Ihre Bewerbung, die natürlich vertraulich behandelt wird. 05572 890154 
oder kathan@die-personalberater.at - Ref. 4154

Assistent/in der Geschäftsleitung (m/w)
Dornbirn - 100% Beschäftigung

aufgeweckte, freundliche Bewerberinnen mit 
guten IT- und Rechtschreibkenntnissen, die ein 
sehr eigenverantwortliches und abwechslungs-
reiches Aufgabengebiet schätzen. Nach Ihrer 
Matura konnten Sie vorzugsweise schon erste 
vergleichbare Berufserfahrung sammeln. Gutes 
Ausdrucksvermögen, Engagement und eine 
strukturiere Arbeitsweise zeichnen Sie aus.

»

» »
•	Unterstützung der Geschäftsleitung in allen 

organisatorischen und administrativen 
Belangen

•	Organisation und Planung von Veranstaltun-
gen, Terminen und Besprechungen

•	telefonische Kundenbetreuung
•	schrittweise Übernahme von eigenständigen 

Aufgaben und Teilbereichen

	 WIR WENDEN UNS AN

Insertionsvorschlag:
www.laendlejob.at (30 Tage)/www.rheintaljob.at
Kosten: € 435,-- zzgl. Steuern

Social-Media-Pauschale
Kosten: € 300,-- zzgl. Steuern

www.die-personalberater.at


