
Kathan & Sepp GmbH
Josef-Ganahl-Straße 16 · 6850 Dornbirn
www.die-personalberater.at

Unser Kunde erbringt im Auftrag des Landes Vorarlberg vielfältige Dienst- und Serviceleistun-
gen mit dem Ziel, die Qualität der Betreuung und Pflege in Vorarlberg weiterzuentwickeln und
zu sichern. Folgende Position kommt in Bregenz zur Ausschreibung:

 IHRE WESENTLICHEN AUFGABEN

 INFORMATIONEN UND KONTAKT

Es erwarten Sie flexible Dienstzeiten sowie individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten. Helmut Sepp 
und Christoph Kathan informieren Sie unter 05572 890154 gerne im Detail und freuen sich über Ihre 
Bewerbung per Mail an kathan@die-personalberater.at. Ref. 4155

Das Mindestbruttogehalt laut KV liegt bei € 2.622,-- auf Basis einer Vollzeitbeschäftigung. Das tatsächliche Gehalt liegt je nach 
Berufserfahrung deutlich darüber.

Verwaltungsassistent/-in
75% Beschäftigungsausmaß

Neben einer soliden kaufmännischen Grundaus-
bildung und guten MS-Office Kenntnissen sind 
uns ein stilsicheres Deutsch sowie Freude im 
Umgang mit Zahlen wichtig. Als aufgeschlosse-
ne, kommunikative Persönlichkeit zeichnen Sie 
sich durch eine selbstständige Arbeitsweise so-
wie Flexibilität und hohe Teamorientierung aus.

»

» »
• organisatorische Belange für mehrere Bera-

tungsstellen
• Vernetzung mit den Gemeinden
• Koordination der Öffentlichkeitsarbeit
• Organisation von Fortbildungen
• Unterstützung bei der Datenverarbeitung 

und der monatlichen Abrechnung

 WAS SIE MITBRINGEN SOLLTEN


