
Wir bieten Ihnen eine begleitete Einschulung und eine Teilzeitstelle in einem engagierten, gut eingespielten Team. Die 

unterschiedlichsten Kundenanliegen bringen Vielfalt in den Büroalltag und machen Ihr Aufgabengebiet abwechslungsreich.  

Das Gehalt richtet sich nach dem KV der Immobilienverwalter, die Überzahlung orientiert sich am regionalen Arbeitsmarkt 

sowie an Ihrer Erfahrung und Qualifikation. Wir freuen uns auf Sie! Senden Sie Ihre Bewerbung bitte per E-Mail an 

hausverwaltung@domus-immo.at zu Handen Frau Dr. Simone Bösch. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

  

Wir sind ein Familienunternehmen in Lustenau, das seit 1993 mit großem Engagement, Herz und Sachverstand im Dienste der 

Immobilien steht. Für uns sind Service und Beratung oberstes Gebot. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir  

DOMUS IMMOBILIEN KG,  

Staldenstrasse 7, 6890 Lustenau   

T +435577 89230  

office@domus-immo.at  
www.domus-immo.at 

Was sind Ihre Aufgaben? 

� Überwachung und Betreuung von Mietverträgen  

� Beauftragen und Überwachen von Reparaturen und 

Instandhaltungsmaßnahmen  

� Regelmäßige Begehungen, Abnahmen und 

Übergaben,  

� Abstimmung und Koordination der erforderlichen 

Arbeiten im Innendienst 

� Div. Back-Office-Agenden (Schriftverkehr, Ablage, 

Archivierung, Datenpflege, Terminkoordination, 

Organisatorisches) 

 

Sachbearbeiter Mietverwaltung 50%   m/w 

Was wünschen wir uns von Ihnen? 

� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

� Gute PC-Kenntnisse (MS-Office) 

� Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift 

� Sehr gutes Englisch in Wort und Schrift 

� Hohes Maß an Service- und Kundenorientierung 

� Gute Kommunikationsfähigkeit und Eigeninitiative 

� Flexibilität, Organisationstalent und Teamfähigkeit 

� Führerschein B  


