
 

 
Ihr Ansprechpartner: Hans Hänel, 05574 22555 20 
Machen Sie Ihren nächsten Karriereschritt und bewerben Sie sich noch heute! 

Unser Auftraggeber, die Marktgemeinde Hörbranz, sucht zur Verstärkung des engagierten Teams einen 

Mitarbeiter in der Finanzverwaltung (m/w) 

Teilzeit: 80% 

Ihr Aufgabengebiet: 

 Mitarbeit bei der Erstellung des Budgets und des Jahresabschlusses 

 Bearbeitung von Eingangsrechnungen und Ausgangsrechnungen 

 Unterstützung bei der Abwicklung von Förderansuchen und Förderanträgen 

 Buchungsmäßige Erfassung der Belege 

 Führen von Buchhaltungen 

 Allgemeiner Schriftverkehr 

 

Ihr Profil: 

  Qualifizierte kaufmännische Ausbildung 

  Buchhalterprüfung und Bilanzbuchhalterprüfung von Vorteil 

  Solide Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung 

  Gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, K5-Kenntnisse von Vorteil) 

  Engagierter Teamplayer gepaart mit einer selbständigen Arbeitsweise 

  Freude im Umgang mit Zahlen 

 

Unser Kunde bietet Ihnen: 

 Einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Bereich, eine selbständige Aufgabe mit hoher 

Verantwortung und ein angenehmes Arbeitsumfeld  

 Einen modernen Arbeitsplatz und eine sehr gute Infrastruktur 

 Entwicklungsperspektiven und attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Ihre Anstellung erfolgt nach dem Gemeindeangestelltengesetz 2005  


