
 
Bewerbung bitte über unser online  
Bewerbungsformular unter  
www.vgkk.at/jetztbewerben 

Zur Unterstützung suchen wir für unsere Hauptstelle in Dornbirn in der 
Beitragsabteilung eine/n qualifizierte/n 
 

Verwaltungsmitarbeiter/in (Vollzeit) 
 

IHRE TÄTIGKEIT 

 Tätigkeit im Backoffice 

 Überprüfung und Bearbeitung von Meldungen an die Sozialversicherung 

 Abrechnung von Beiträgen 

 Kontakt mit Dienstgebern, Steuerberatern, Buchhaltern und Lohnver-
rechnern 

 
 

IHRE QUALIFIKATIONEN 

 gutes Maturaniveau oder sehr guter Schulabschluss 

 sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 

 sicheres Auftreten und sehr gute Umgangsformen 

 der Umgang mit dem PC stellt kein Problem dar 

 arbeiten gerne mit Arbeitskolleg/innen im Team 

 Zahlenaffinität 
 

 
IHRE VORTEILE 
Neben einer abwechslungsreichen Tätigkeit bieten wir Ihnen vielfältige 
Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten in einem attraktiven und 
menschlichen Arbeitsumfeld. 
 
ARBEITSBEGINN nach Absprache 
 

Geltender Kollektivvertrag 
Der Dienstvertrag unterliegt den Bestimmungen der Dienstordnung A für die Angestellten bei den Sozialversicherungs-
trägern Österreichs 2005 (DO.A). Das kollektivvertragliche Mindestentgelt beträgt € 29.443,40 (jährlich brutto).  
Dieser Betrag erhöht sich auf Grundlage der kollektivvertraglichen Vorschriften durch anrechenbare Dienstzeiten bei 
beruflicher Erfahrung bzw. Qualifikation. 

 
Ihre Gesundheit -  
unser Anliegen 

     


