Die Hauswerk Baumanufaktur realisiert schlisselfertige Ein- und Mehr-
familienhauser von Vorarlberg bis Oberdsterreich.

Mit der Erfahrung von Uber 500 gebauten Hausern und dem Know-how aus 15
Jahren Swisshaus erfillen wir als Generalunternehmen samtliche
Kundenwiinsche, von der ersten Idee bis zum bezugsfertigen Eigenheim.

Aufgrund der komfortablen Auftragslage und erfreulichen Zukunftsperspektive
suchen wir fir unseren Firmenstammsitz in Gétzis eine:

Assistenz der Geschafts- u. Vertriebsleitung

(Teil- od. Vollzeit — mind. 60%)
Angesprochen sind Kandidatinnen einer Handelsakademie/Handelsschule (HAK /
HAS) od. mit Lehrabschluss als kaufm. Angestellte mit mehrjahriger Berufserfahrung

In dieser verantwortungsvollen Position steuern Sie das Back-Office und erledigen
zuverlassig und souveran mit klarem Blick fur Prioritaten folgende Aufgabenbereiche:

. Aktive Unterstlitzung der Geschéftsfiihrung in administrativen und
organisatorischen Aufgaben

. Empfang von Kunden

. Erfassung und Zuteilung von Kundenanfragen

. Vorarbeit der externen Buchhaltung

. Organisation interner und externer Veranstaltungen

. Unterstlitzung des Vertriebes bei Marketingaufgaben

Wir von der Hauswerk Baumanufaktur wissen, dass unsere nachhaltigen und
anspruchsvollen Wohnprojekte bestens geschulte und hoch motivierte, zufriedene
Mitarbeiter voraussetzen. Aus diesem Grund wollen wir lhnen gerne nachfolgende
Benefits anbieten:

. Jahresgehalt (auf Basis Vollzeit) deutlich tber Kollektivvertrag

. Bereitschaft zur Uberzahlung entspr. der Qualifikation und Berufserfahrung
. Flexible Arbeitszeiten u. Gleitzeitmodell

. Maglichkeiten zur Weiterbildung sowie Aufstiegschancen im Unternehmen
. Hervorragendes Arbeitsklima und kollegiales Team

. Teambildende Aktivitdten abseits der Arbeit

= Modernen Arbeitsplatz im VWP in Gotzis

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen dann zégern Sie nicht lange
und bewerben sich jetzt unter:

Hauswerk Baumanufaktur GmbH
Vorarlberger Wirtschaftspark 1, 6840 Gotzis
+43 5523 / 23700 oder info@hauswerk-bau.at




