
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
MITARBEITER/IN BUCHHALTUNG ( 8 0 - 1 0 0 % )   

 

DEINE AUFGABEN  

 Du erfasst und verbuchst Eingangsrechnungen und -gutschriften mit Bestellbezug (Material, Dienstleistungen).  

 Du stimmst Rechnungen mit Bestellung und Lieferung, automationsgestützt durch eine Rechnungsverarbeitungssoftware, ab. 

 Du übernimmst die formelle und umsatzsteuerrechtliche Kontrolle von Eingangsbelegen.  

 Du verbuchst Reisekostenabrechnungen mit internationalen Belegen.  

 Du führst Kontenabstimmungen und Saldenklärungen mit Lieferanten durch.  

 Du bearbeitest Mahnungen und sonstige Korrespondenz.  

 Du erstellst Ausgangsrechnungen über Sonderverkäufe (Anlagenverkäufe, Weiterverrechnung). 

 Du pflegst die elektronische Dokumentenverwaltung.  

 

DEIN PROFIL 

 Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW, Lehre, ...).  

 Einschlägige Berufserfahrung in der Buchhaltung sind von Vorteil.  

 Du verfügst über sehr gute MS Office Kenntnisse. 

 Du bist ein Teamplayer mit einer genauen & eigenständigen Arbeitsweise. 

 Du bringst gute Englischkenntnisse mit. 

 
WARUM SCHELLING? 

 Wir bieten Dir eine abwechslungsreiche Tätigkeit bei einem Technologieführer. 

 Wir stellen Dir modernste Arbeits- und Kommunikationsmittel zur Verfügung. 

 Wir fördern Dich mit Entwicklungs-und Weiterbildungsmöglichkeiten. 

 Wir sind direkt in Bahnhofsnähe mit hervorragender Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel. 

 

 

ERKENNST DU DICH WIEDER? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung unter www.schelling.at/Karriere –  

oder per E-Mail an: bewerbung@schelling.at! 
 

Gesetzlicher Hinweis bzgl. Vergütung: Dein tatsächliches Gehalt liegt deutlich über KV und orientiert sich an Deiner beruflichen Qualifikation und 

Erfahrung, sowie dem Vorarlberger Arbeitsmarkt. Aufgrund gesetzlicher Vorschriften führen wir jedoch eine Mindesteinstufung nach KV mit D/0 an. 

SCHELLING ANLAGENBAU GMBH 

Elisa Hefel  |  Gebhard-Schwärzler-Straße 34  |  6858  Schwarzach  |  Austria 

T +43 5572 396-0  |  www.schelling.com 

Du suchst eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem international etablierten und wachsenden 

Unternehmen mit einem familiären Betriebsklima? Dann bist Du bei uns richtig! Durch ausgereifte 

Entwicklung, innovative Technik, sowie höchste Qualitätsstandards zählen wir zu den weltweit 

führenden Herstellern von Plattenaufteil-, Sortier- und Stapelanlagen für Holz-, Kunststoff- und 

Metallwerkstoffe. Schelling ist Teil einer internationalen Unternehmensgruppe mit 1.500 

Mitarbeitenden. Das Headquarter befindet sich in Schwarzach. 

 

http://www.schelling.at/Karriere
mailto:bewerbung@schelling.at

