
Zeit für gemeinsamen Erfolg 
Unser Kunde zählen zu den erfolgreichsten Betrieben in ganz Österreich.  

Zur Verstärkung des Teams suchen wir eine/n: 
 

 
 
 

Mitarbeiter/in Verkaufsinnendienst 
Raum Feldkirch 

Ihre Aufgaben: 
• Erstellen von Angeboten 
• Nachfassen von offenen Angeboten 
• Unterstützung Verkaufsaußendienst 
• Bearbeiten offene Rechnungen – Mahnwesen. 
• Unterstützung Geschäftsführung bei Marketing Aktivitäten 
• Aufbereiten der Aufträge für die Disposition 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK, HASCH) 
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse 
• Erfahrung im Bereich Assistenz/Sekretariat von Vorteil 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem florierenden Traditionsunternehmen 
• Eigenverantwortliche und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• Solide Einschulung 
• Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
 
Das kollektivvertragliche Mindestentgelt für diese Stelle beträgt € 2.058,68 brutto/Monat. Die 
tatsächliche Entlohnung orientiert sich am Arbeitsmarkt bzw. an Ihrer Erfahrung und Qualifikation. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
 
Personalbüro Kritzer GmbH 
Bahngasse 1b 
6890 Lustenau 
T: +43 5577 82 686 
F: +43 5577 82 686-4 
E: lustenau@kritzer-personal.at 
I: www.kritzer-personal.at / www.facebook.at/KritzerPersonal 
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