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Die Stelle erfordert eine entsprechende Schulausbildung, 

EDV-Erfahrung (Word, Outlook, Excel), ein gutes Organisa-

tionstalent sowie natürlichen Anstand und gute Umgangs-

formen. – – – – – – Wichtig sind uns Belastbarkeit, Einsatz-

freudigkeit, Genauigkeit und die Bereitschaft, sich in das 

bestehende Team einzufügen. – – – – – – Wir bieten eine 

vielseitige, anspruchsvolle Tätigkeit in einem jungen Team 

bei leistungsgerechter Entlohnung. – – – – – – Ihre Aufgaben 

werden alle in einem Notariat anfallenden Tätigkeiten um-

fassen, was eine selbstständige, genaue und verlässliche 

Arbeitsweise voraussetzt. – – – – – – Die Bezahlung erfolgt 

laut Kollektivvertrag mit der Bereitschaft auf Überbezahlung. 

– – – – – – Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf, Foto und 

Zeugnissen übersenden Sie uns entweder als PDF-Dokument 

per E-Mail oder auf dem Postweg an: – – – – – – – – – – – – – – – 
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Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! – – – – – – – – – – – – – – –
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