THESAFECON
NECTION ...

Als Premium-Marke setzt das Unternehmen Erne Fittings seit fast 100 Jahren international
Qualitatsstandards bei Einschweif¥fittings. Urspriinglich als Familienunternehmen gegriindet und seit
Oktober 2016 eigentumergefiihrt verbinden wir Tradition mit Moderne und sehen den Wandel als Chance.
Flache Hierarchien, ein dynamisches und lIésungsorientiertes Umfeld sowie die Bereitschaft, Verantwortung
zu Ubernehmen, sind Kennzeichen der Erne Unternehmenskultur. Schaffen Sie mit uns gemeinsam
effiziente Ablaufe und werden Teil einer gelebten Partnerschaft mit Handschlagqualitat.

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort in Schlins, Vorarlberg,
suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt:

n t- = t100‘y [ I ] Interessiert? Wir freuen uns
ecﬂn “"“s 0 m W von lhnen zu héren.

Erne Fittings GmbH

Ihre Aufgabe: Alexandra Bachmann

e Empfang und Betreuung von Geschéftspartnern, Kunden und Hauptstral3e 48
Lieferanten 6824 Schlins, Austria

e Zentrale Vermittlungsstelle T +43 5524 501-182

e Postverwaltung, Ablage, Archivierung und Verwaltung von Stammdaten  karriere@ernefittings.com

e Administrative Unterstiitzung unserer Teams Personal und Buchhaltung  ernefittings.com

e Mitarbeit bei der Organisation von Firmenevents

e Besprechungszimmermanagement

e Botendienste und Betreuung Firmen-Fahrzeuge

lhr Profil;

e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung und/oder entsprechende
Berufspraxis

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Sehr gute EDV- und MS-Office-Kenntnisse

Strukturierte und selbststéandige Arbeitsweise
Kundenorientiertes und freundliches Auftreten sowie gepflegtes
Erscheinungsbild

Wir bieten lhnen:

e Umfangreiche Einschulung sowie anspruchsvolle Tatigkeit mit
Eigenverantwortung im internationalem Umfeld

e Individuelle Entwicklungsmdglichkeiten und interessante
Weiterbildungsmaglichkeiten

e Attraktive Entlohnung ergénzt um einen zusatzlichen Jahresbonus



https://www.ernefittings.com/
https://www.ernefittings.com/

