
Mitarbeiter/in Projektplanung und Auftragssteuerung
(Vollzeit)

Elektrotechnik Schwendinger GmbH
Schloßgasse 3 | 6850 Dornbirn | Austria
www.elektro-schwendinger.at

Die Elektrotechnik Schwendinger mit Sitz in Dornbirn ist seit 2004 
erfolgreich als Elektroinstallationsbetrieb in der Region Vorarlberg / 
Tirol aktiv. 
Wir sind leistungsfähiger Partner in den Themen Elektroinstallation, 
Heizungstechnik, Instandhaltung und elektrische Überprüfung, 
Bussysteme, Lichtplanung sowie Steuerung von Beschattungen. 
Der Name Schwendinger steht in Vorarlberg für Qualität, Innovation 
und Kundenorientierung.

Zur Verstärkung für unser Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Ihre Aufgaben:

• Personaleinsatzplanung und -logistik

• Materialdisposition

• Termingerechte und wirtschaftliche Koordination der Baustellenbelieferungen

• Arbeitsvorbereitung zusammen mit dem Projektleiter

• Erstellung Angeboten und Bearbeitung von Ausschreibungen

• Abwicklung von externer und interner Korrespondenz schriftlich und telefonisch

• Preiswartung und Lieferantenbetreuung

• Kalkulation und Abrechnung von Projekten im Bereich Industrie- und Wohnbau

• Organisatorische Unterstützung bei der Leitung von Projekten

• Verantwortung für Einhaltung der Kosten und Termine

• Ansprechpartner für Kunden in Vertretung des Projektleiters

• Planung von elektrotechnischen Installationen für Industrie- und Wohnbau
• Dokumentation und Ablage der Pläne, Zeichnungen und Projektunterlagen

Ihr Pro�l:

• Abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise im Bereich Elektrotechnik

• Berufserfahrung im Bereich Auftragsvorbereitung, Auftragssteuerung oder vergleichbar

• Sicherer Umgang mit MS- O�ce (Word und Excel)

• Technisches Verständnis

• Eigenverantwortliches und wirtschaftliches Arbeiten

• Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit
• Kundenfreundliches, serviceorientiertes Auftreten

Unser Angebot:

• Junges, lokales, leistungsorientiertes Team

• Selbständige und eigenverantwortliche Tätigkeit

• Moderner, integrativer Führungsstil

• Persönlichkeitsentwicklung durch eigenverantwortliche Arbeit und Weiterbildungen

• Spannende und vielseitige Projekte

• Fixe Arbeitszeiten

Gestalten Sie Ihre Zukunft in einem innovativen Unternehmen mit spannender Wachstumsperspektive.

Bewerben Sie sich mit Angabe des frühestmöglichen Einstellungstermins per E-Mail bei christian@stromgalerie.at.

Gerne auch per WhatsApp an +43 664 20 26 211. Wir melden uns gerne und garantiert telefonisch bei Ihnen.

Das monatliche Bruttomindestgehalt beträgt € 2.990,- mit der Bereitschaft zur Überzahlung je nach

Quali�kation.


