
Voraussetzungen:    

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Mehrjährige Berufserfahrung von Vorteil 
• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort & Schrift
• Organisationstalent
• Strukturierte und selbständige Arbeitsweise
• Belastbar und stressresistent
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Jährliches Mindestentgelt lt. Kollektivvertrag. Das tatsächliche Gehalt liegt  
über dem KV und ist abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung.

b2 electronic GmbH ist ein junges, expandierendes 
Technologieunternehmen, dessen Produkte weltweit 
zum Einsatz kommen. Unsere Kunden sind für die 
Bereitstellung ausfallsicherer Netze zur Energie- 
versorgung verantwortlich – wir liefern die passende 
Hochspannungs-Technologie.

Komm in unser Team und bewirb dich unter:  
jobs@b2electronic.at, T +43 (0)5523 57373 
Kontaktperson: Heidi Blank

b2 electronic GmbH
Riedstraße 1 | 6833 Klaus
T +43 (0)5523 57373 
www.b2hv.com 

Aufgabenbereich:    

• Erstellung von Angeboten 
• Erfassung und Bearbeitung der eingehenden Aufträge
• Erstellung der Versandpapiere und Zolldokumente
• Enge Zusammenarbeit mit dem Vertrieb und  

den internen Abteilungen
• Überwachung der Liefertermine
• Allgemeine administrative Tätigkeiten
• Ansprechpartner für unsere internationalen Kunden

Komm ins b2 Team als 

SACHBEARBEITER/IN

AUFTRAGS

ABWICKLUNG 


