
Personalverrechnung/Buchhaltung (m/w) 
Teamplayer mit Gespür für Menschen und Zahlen 

 
 

Unser Kunde ist ein innovatives, kleines Technologieunternehmen im Vorarlberger 
Unterland. Hier arbeiten engagierte und motivierte MitarbeiterInnen, die die Begeisterung für 
das Produkt teilen und leben. Zur Verstärkung des Teams suchen wir ein Multitalent für die 
Personalverrechnung und -administration sowie für die Unterstützung im Rechnungswesen.  
 
IHRE AUFGABEN: 

 Durchführung der Lohn- und Gehaltsab-
rechnung (50 Mitarbeitende) in BMD 5.5 

 Personaladministration und -verwaltung, 
Ansprechpartner Mitarbeiter/Lehrlinge  

 Kontrolle/Verwaltung der Zeitwirtschaft 
(Schichtbetrieb) 

 Mitarbeit im Bereich Buchhaltung, 
Rechnungskontrolle, Mahnwesen, 
Zahlungsverkehr und Auswertungen 

 Kontakt zu Ämtern und Behörden 
 BMD Key User 

 
IHRE PERSÖNLICHKEIT: 

 Selbstständige und genaue Arbeitsweise 
 Erkennen logischer Zusammenhänge 

und über den Tellerrand blickend 
 Organisationsstark und belastbar 
 Teamfähig, verlässlich, kommunikativ 
 Lernbereitschaft und Engagement 

IHR FACHLICHES PROFIL:  
 Kaufmännische Ausbildung mit 

Personalverrechnerprüfung 
 Gute Kenntnisse im österreichischen 

Arbeits- und Sozialrecht 
 Buchhaltungskenntnisse bzw. 

Buchhalterprüfung von Vorteil 
 Sehr gute MS Office-Kenntnisse (v.a. 

Excel, Outlook, Word) 
 BMD NTCS Kenntnisse von Vorteil 

 
DAS UNTERNEHMEN BIETET: 

 Wertschätzendes Betriebsklima 
 Abwechslungsreiche Tätigkeit  
 Innovatives Technologieunternehmen 
 Attraktive Rahmenbedingungen und 

Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Kooperativer Führungsstil mit flachen 

Strukturen 
 Leistungsgerechte Entlohnung 

Interessiert? Dann bewerben Sie sich bitte online auf unserem Karriere-Portal  
www.walser-personal.at. Aus Diskretionsgründen werden vor einer konkreten Bewerbung 
keine Auskünfte erteilt. Referenz „V18.049“ 

Ihr Ansprechpartner: Mag. Claus Müller (cm@walser-personal.at) 
Walser Personal Management, Mag. (FH) Michael Walser, 6800 Feldkirch 
Hauptmann-Amann-Str. 2, +43 5522 39500, www.walser-personal.at 
Das Gehalt liegt deutlich über dem Kollektivvertrag und entspricht dem Vorarlberger Lohnniveau. Wir 
berücksichtigen Ihre beruflichen Qualifikationen und Ihre Erfahrung. 




